MINISTERIO DA EDUCAGAO )
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA

PORTARIA N° 0166/GR, de 27 de janeiro de 2015

O Reitor do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Roraima, no
uso das atribuicdes que Ihe foram delegadas pelo Decreto de 15 de agosto de 2012, da
Presidéncia da Republica, publicado no D.O.U. n° 159 de 16 de agosto de 2012,

Considerando a necessidade de disciplinar os procedimentos relativos a
formalizacdo dos processos de licitacdo, dispensa e inexigibilidade, em cumprimento as
disposigdes contidas na Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993,

RESOLVE:

Art. 1° Os processos que visem a contratacdo de pessoa fisica/juridica, atravées da
Lei n° 8.666/93, apds a abertura e instrucdo processual deverdo ser, obrigatoriamente,
encaminhados a Prd-Reitoria de Administracdo-PROAD, para conhecimento e encaminhamentos
necessario, conforme abaixo:

| - compras por licitagéo tradicional,

Il - compras por pregao eletronico;

Il - dispensa de licitagdo;

IV - inexigibilidade de licitacdo;

V - adesdo a Ata de Registro de Preco.

Art. 2° Para a formalizacdo dos processos de que tratam os incisos I e Il do artigo
anterior, as Unidades deverdo encaminhar a PROAD instruidos com projeto basico ou termo de
referéncia, contendo a justificativa da necessidade de aquisi¢do do objeto/servico e aprovagédo do
referido instrumento pela autoridade competente (Diretor-Geral).

Art. 3° Para a formalizacdo dos processos de dispensa e inexigibilidade de
licitagcdo, as Unidades deverdo encaminhar & PROAD instruidos com os seguintes elementos,
conforme o caso:

| - justificativa da necessidade do objeto;

Il - caracterizagdo e comprovacdo da situacdo fatica que autoriza a
dispensa/inexigibilidade de licitacdo, em conformidade com a lei n® 8.666/1993;

Il - declaracdo emitida pela diretoria/departamento de administracdo de que
dentro do exercicio financeiro ndo foi/sera realizada outra compra/contratacdo do mesmo objeto,
informando a inexisténcia de fracionamento de despesa;

IV - pesquisa de preco, baseada na IN 05, de 27 de junho de 2014 e suas
alteracdes;

V - indicacdo da dotacdo orgamentéria pela qual correrd a despesa;

VI - justificativa do preco a ser contratado;

VII - extrato da cotagdo eletronica realizada no site do Comprasnet nos caso de
dispensa de licitacéo;



VIII - declaracdo emitida pela diretoria/departamento de administracéo
informando a razdo da escolha do prestador dos servigos;

IX - proposta original, bem como da documentacdo de habilitacdo juridica,
regularidade fiscal e trabalhista da pessoa fisica ou juridica a ser contratada;

X - certiddo negativa de faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;

XI - atestado de exclusividade, nos casos de inexigibilidade conforme Inciso I do
artigo 25 da Lei n° 8.666, de 1993;

XIl - comprovacdo da inviabilidade de competicdo nos demais casos de
inexigibilidade de licitag&o previstos no artigo 25 da Lei n° 8.666, de 1993; e

XII - documento de aprovacéo e autorizacdo do Ordenador de Despesa.

Paragrafo Unico. A auséncia de quaisquer documentos constantes no item anterior
tornam o processo invidvel para prosseguimento, sendo impedida a contratacao.

Art. 4° Os processos para aquisicdes/contratacdes por meio de adesdo a Ata de
Registro de Precos deverdo ser encaminhadas a PROAD, observadas as condicdes previstas
no Decreto n.° 7.892/13, instruidos com os seguintes elementos:

| - memorando do requisitante, encaminhado & Diretoria/Departamento de
Administracdo, contendo a descricdo clara do objeto, quantidade, objetivo e justificativa, com o
aval do Diretor do Campus;

Il - documentos referentes ao processo de origem da ata de registro de precos:

a) edital do pregdo original;

b) nomeacdo de pregoeiros do 6rgdo gerenciador;

c) parecer juridico do pregdo original;

d) ata de realizacdo do pregéo;

e) termo de homologacdo — primeira pagina e a(s) referente(s) ao(s) item(ns);

f) resultado por fornecedor — Primeira pagina e péagina(s) referente(s) ao(s)
item(ns);

g) ata de registro de precos assinada entre o 6rgdo gerenciador e o fornecedor,
documento que pode substituir os itens d, e, f;

Il - pesquisa de preco, baseada na IN 05, de 27 de junho de 2014 e suas
alteracdes;

IV - demonstracdo de vantagem na adeséo a ata;

V - indicacdo da dotacdo orcamentéria pela qual correrd a despesa;

VI - oficio destinado ao o6rgdo gerenciador solicitando autorizacéo para adeséo a
ata, assinado pelo Reitor ou pelo Diretor do Campus, indicando os itens e 0s quantitativos
requeridos;

VI1 - oficio do 6rgdo gerenciador com a devida autoriza¢do na adesao a ata;

VIII - oficio ou documento formal com o aceite da empresa;

IX - minuta de contrato, no caso de previsdo no processo original do 6rgdo
gerenciador;

X - documentos de habilitacdo juridica, fiscal e trabalhista em plena validade;

XI - relatério de adesédo para emissao de empenho.
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81° A escolha da ata da qual pretende-se a adesdo devera ser realizada perante
ampla pesquisa das atas vigentes nos 6rgdos oficiais, como 0o COMPRASNET (Art. 15, V, da Lei
n.° 8666/93), indicando que a escolha se dé, preferencialmente, pelas mais vantajosa para a
Instituicdo.

82° A abertura do processo de que trata este artigo deverd ser feita com prazo
minimo de 45 (quarenta e cinco) dias da vigéncia da ATA.

Art. 5° Determinar que a Diretoria de Gestdo de Pessoas adote as providéncias
cabiveis a aplicacdo da presente Portaria.

Art. 6° Que esta Portaria entre em vigor na data de sua publicagéo.
Dé-se ciéncia, publique-se e cumpra-se.

Boa Vista-RR, 27 de janeiro de 2015

%
2

ADEMAR DE ARAUJO FILHO
Reitor



