
 
 

 

Página 1 de 5 

 

INSTRUÇÕES PARA INSCRIÇÃO NO PROCESSO DE ESCOLHA DE DIRIGENTES 2024 

- Edição de documento - 

 Preenchimento da Ficha de Inscrição (adicionar documento conforme imagem abaixo): 

 

- Abertura de processo - 

 Abertura de Requerimento (Passo 1 – clicar em “Requerimentos”): 
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 Abertura de Requerimento (Passo 2 – clicar em “Adicionar Requerimento”): 

 

 

 Abertura de Requerimento (Passo 3 – preencher as informações): 
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 Instrução do processo administrativo (Passo 1 - adicionar documento interno ou upload de documento externo): 

 

 Instrução do processo administrativo (Passo 2 - conferência da documentação anexada): 

 

  
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 Encaminhamento do processo administrativo (Passo 1 – clicar em “Gerar Processo Eletrônico”): 

 

 

 Encaminhamento do processo administrativo (inserir as informações: credenciais, setor de destino - CEC e 

despacho de encaminhamento): 
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 Encaminhamento do processo administrativo (tramitação do processo): 

 


