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MINISTERIO DA EDUCAGCAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA
REITORIA
Conselho Superior
Rua Fernao Dias Paes Leme, 11, Calunga, Boa Vista - RR, CEP 69303220 ,
www.ifrr.edu.br

Resolucdo CONSUP/IFRR N° 894, de 28 de abril de 2026.

Dispbe sobre o uso do servigo de correio eletrénico institucional por servidores, docentes
substitutos, estagiarios, prestadores de servico e estudantes, bem como sobre o0s
procedimentos de notificagdo institucional, no ambito do Instituto Federal de Roraima
(IFRR), e da outras providéncias.

A Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Roraima,
no uso de suas atribuigbes legais, tendo em vista a autonomia institucional conferida pelo Art. 1° da Lei n° 11.892, de
29 de dezembro de 2008, Considerando o constante no Processo n.° 23231.001157.2025-09, e a decisdo do
colegiado tomada na 1032 sessao plenaria, realizada em 17 de abril de 2026,

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Resolugéo dispde sobre o uso do servigo de correio eletronico institucional por servidores,
docentes substitutos, estagiarios, prestadores de servigo e estudantes, no ambito do Instituto Federal de Roraima -
IFRR, e da outras providéncias.

Paragrafo unico. As normas a serem seguidas pelos usuarios e administradores da ferramenta, tém por
objetivo propiciar acesso e utilizagdo segura do servigo de correio eletronico disponibilizado pelo IFRR, com o intuito
de garantir a exclusividade de sua destinagdo as finalidades institucionais, bem como a gestdo da capacidade e
estabilidade do sistema.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 2° As normas estabelecidas no presente documento devem ser cumpridas por todos os servidores,
docentes substitutos, prestadores de servigos, estagiarios e estudantes, que exergcam atividades no ambito desta
instituicdo ou qualquer pessoa que tenha acesso ao servigo de correio eletronico do IFRR.

CAPITULO Il
DAS DEFINIGOES

Art. 3° Para os fins deste Regulamento devem ser adotadas as seguintes definigdes:

I. Administrador (gestor do servico de correio eletrdnico): profissional de Tecnologia da Informagéo (Tl)
responsavel por administrar o servigo de e-mail institucional do IFRR;

Il. Ameaga: conjunto de fatores externos ou causa potencial de um incidente indesejado, que pode
resultar em dano para um sistema ou organizagéo;

lll. Caixa postal: repositério de armazenamento de mensagens do correio eletrénico, integrante da base
de dados dos usuarios de correio eletronico do IFRR;



IV. Conta de e-mail: composta por uma conta de caixa postal eletrbnica (com seu respectivo login e
senha para acesso);

V. Conta de Servigo: caixa postal eletrénica destinada a finalidades especificas de comunicagdo e
operagao de servigos institucionais, podendo ser utilizada para sistemas, aplicagdes ou processos automatizados que
requeiram o envio ou recebimento de mensagens eletronicas;

VI. Conta Individual: todo usuario que possui acesso a uma conta institucional e faz uso desta no
desenvolvimento de suas atividades;

VII. Conta Setorial: caixa postal eletrénica ligada a comissdes ou setores do Instituto Federal de Roraima;

VIIl. Correio eletrénico corporativo ou E-mail institucional: sistema que permite a composigéo, envio e
recebimento de mensagens eletrénicas (inclusive anexos), fornecido pelo IFRR;

IX. Cota de armazenamento: Limite de espaco em disco alocado para o armazenamento de mensagens e
anexos na caixa postal de um usuario do correio eletrénico institucional;

X. Credenciais: conjunto de informagdes utilizadas para identificar e autenticar um usuario no acesso ao
sistema, como nome de usuario e senha;

Xl. Docente Substituto: Professor contratado temporariamente pelo IFRR para exercer atividades de
docéncia em substituicao a docente efetivo, conforme as normas e regulamentos especificos da fungdo docente;

XIl. Dominio: o nome atribuido a determinado enderego no Sistema de Nomes de Dominios (DNS),
registrado diretamente sob um dos Dominios de Primeiro Nivel (DPN) definidos pelo Comité Gestor da Internet no
Brasil (CGl.br);

XIll. Entidades Estudantis: Organizagbes formalmente reconhecidas e vinculadas ao IFRR, compostas
por estudantes regularmente matriculados, com o objetivo de representar seus interesses, promover atividades
académicas, culturais, esportivas ou sociais, € que possuam registro ou aprovagéo junto aos 6rgdos competentes da
instituicao;

XIV. Estagiario: Aluno regularmente matriculado em instituicdo de ensino, que realiza estagio no IFRR,
conforme a legislagao vigente;

XV. Estudante: aluno regularmente matriculado nos cursos técnicos (Integrado, Subsequente,
Concomitante), Proeja, cursos superiores de graduagéo (Tecnologia, Licenciatura, Bacharelado e Engenharia) e pos-
graduacao (Especializagcado, Mestrado e Doutorado) ofertados pelo IFRR, excluindo-se os estudantes de cursos de
Formacéo Inicial e Continuada (FIC);

XVI. Hiperlink: palavras ou enderegcos em destaque de uma péagina da internet ou mensagem de correio
eletrénico que, ao serem clicadas, efetuam o direcionamento para outra parte do texto da mensagem ou pagina da
internet;

XVII. Lista de distribuicdo/Grupo de E-mail: Endereco eletrénico que agrupa diversas contas de e-mail,
permitindo o envio de uma Unica mensagem para multiplos destinatarios simultaneamente;

XVIII. Login: processo de acesso ao servigo do correio eletrénico por meio de credenciais;

XIX. Prestador de Servigo: Pessoa fisica ou juridica contratada pelo IFRR para a execugéo de servigos
especificos, de natureza temporaria ou eventual;

XX. Quebra de seguranca: acado ou omisséo, intencional ou acidental, que resulta no comprometimento
da segurancga da informacéo e da comunicagao;

XXI. Servidor: Agente publico estatutario ou ocupante de cargo em comissao, legalmente investido em
cargo publico, de provimento efetivo ou em comisséo, integrante do quadro de pessoal do IFRR, compreendendo
Docentes do Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico (EBTT) e Técnicos-Administrativos em Educagéo (TAEs);

XXII. Spam: mensagens eletrOnicas nao solicitadas, enviadas em massa, geralmente para fins de
publicidade, propaganda ou outros conteldos indesejados;

XXIll. Termo de responsabilidade: acordo de confidencialidade e n&o divulgagédo de informagdes que
atribui responsabilidades aos usuarios do sistema quanto ao sigilo e a correta utilizagdo dos ativos de propriedade ou
custodiados pelo IFRR.

XXIV. Dado pessoal sensivel: dado pessoal assim definido no art. 5°, inciso Il, da Lei n® 13.709, de 14 de



agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD), relativo a origem racial ou étnica, convic¢édo
religiosa, opinido politica, filiagdo a sindicato ou a organizagdo de carater religioso, filosofico ou politico, dado referente
a saude ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural.

CAPITULO IV
DAS DIRETRIZES

Art. 4° O servigo de correio eletronico corporativo, concedido pelo IFRR, destina-se estritamente as
atividades institucionais de seus usuarios.

Art. 5° Compete a Diretoria de Tecnologia da Informagéo (DTI) a gestao do servico, o suporte técnico e a
normatizacao do servigo de correio eletrénico institucional no &mbito do IFRR.

Paragrafo unico. A DTI devera zelar pela disponibilidade, integridade, confidencialidade e seguranga do
servigo, em estrita observancia as politicas de seguranga da informacao da instituigao.

Art. 6°. O uso do correio eletronico institucional do IFRR constitui ato funcional e deve observar os
principios éticos que regem a Administragdo Publica, em especial aqueles previstos no Decreto n® 1.171, de 22 de
junho de 1994 (Cédigo de Etica Profissional do Servidor Publico Civil do Poder Executivo Federal), sem prejuizo das
demais normas disciplinares e legais aplicaveis.

Art. 7°. O correio eletrdnico institucional do IFRR constitui bem publico destinado exclusivamente as
finalidades institucionais, sendo vedado seu uso para fins estranhos ao interesse publico, inclusive aqueles de
natureza politico-partidaria ou eleitoral, nos termos da legislagéo vigente.

Secao |
Fornecimento e Manutengao das Contas de E-mail

Art. 8° Serao fornecidas contas de correio eletrdnico corporativo aos seguintes usuarios:

I. Conta Individual: destinada a servidores efetivos, docentes substitutos, prestadores de servigos,
estagiarios e estudantes, enquanto tiver vinculo vigente com o IFRR;

Il. Conta Setorial: destinada a unidades administrativas como nucleos, setores, coordenacoes,
departamentos, diretorias, pro-reitorias, comissdes permanentes e entidades estudantis vinculadas ao IFRR;

Ill. Conta Temporaria: destinada a eventos, comissdes, programas e projetos institucionais, de carater
temporario ou recorrente, com vigéncia limitada a sua execucéo.

IV. Conta de Servigo: destinada a sistemas, aplicagbes ou processos automatizados que requeiram o
envio ou recebimento de mensagens eletronicas para finalidades especificas de comunicagdo e operagao de servigos
institucionais.

Art. 9° A criagdo de uma nova conta individual de e-mail sera disponibilizada de forma automatizada pelo
SUAP, devendo o interessado acessar funcionalidade especifica e escolher a formatagdo padrdo conforme
estabelecido no inciso | do Art. 8.

Art. 10° A criagdo de uma nova conta de e-mail, do tipo setorial, temporaria e de servigo, deve ser
solicitada pelo responsavel da unidade, servidor formalmente designado ou superior imediato, com justificativa que
demonstre a necessidade e o propdsito da conta, mediante abertura de chamado na central de servigos do IFRR.

Secaolll
Formatagao das Contas do Correio Eletrénico

Art. 11. As contas dos usuarios adotardo formatacao padrao conforme descrito abaixo:
I. Contas individuais de e-mail institucionais devem ser criadas conforme os seguintes critérios:

a) para servidores, docentes substitutos e estudantes, o endereco de e-mail devera obedecer a
formatacao seguindo as opg¢bes geradas automaticamente pela funcionalidade especifica do SUAP, acrescidas do
sufixo @ifrr.edu.br (para servidores e docentes) ou @academico.ifrr.edu.br (para estudantes), considerando
combinagdes entre nomes, sobrenomes e iniciais que garantam unicidade e padronizagao.

b) para prestadores de servigos e estagiarios, o endereco de e-mail deve estar conforme a seguinte
formatagao: nome.ultimosobrenome@ifrr.edu.br.

Il. Conta setorial deve adotar a seguinte formatagdo: nomedosetor@ifrr.edu.br ou
nomedosetor.sigladaunidade@ifrr.edu.br, quando existir homoénimos.



lll. Conta temporaria deve adotar nome ou sigla do evento, comissao, programa ou projeto institucional,
podendo incluir o ano de edicdo (se aplicavel): nomedoevento.anodeedicado@ifrr.edu.br ou sigla da unidade:
nomedoevento.sigladaunidade@ifrr.edu.br, para evitar homénimos.

IV. Conta de servico serad definida pela Diretoria de Tecnologia da Informag&o (DTI), considerando a
necessidade especifica do sistema, aplicagao ou processo automatizado.

Art. 12. Em casos de homénimos, outras formatagdes poderdo ser indicadas pelo administrador do
servigo de correio do IFRR.

Art. 13. A composicdo de nomes para as contas de usuarios ndo deve apresentar caracteristicas
subliminares, ofensivas ou de duplo sentido.

Art. 14. Nao deverao ser criadas contas de e-mail cujo nome de usuario esteja fora do padrao proposto
neste regulamento, salvo nos casos de homodnimos ou e-mails criados anteriormente a este documento.

Paragrafo unico. Setores com nomes compostos serdo tratados com abreviagdes ou a simplificagdo do
nome.

Secao lll
Criacao e Utilizagao de Listas de Distribuicao

Art. 15. As listas de distribuicdo ou grupos de e-mails do IFRR destinam-se a disseminagédo de
informacdes relevantes para a comunidade interna de forma eficaz, observando o respectivo tema de cada lista.

Art. 16. A criagdo e gestao de listas de distribuicdo do IFRR podera ocorrer:

|. De forma automatizada por meio do SUAP, conforme os critérios e funcionalidades do sistema, a partir
de dados cadastrais e organizacionais do IFRR, incluindo as seguintes listas padrao:

a. geral@ifrr.edu.br, destinado a comunicac¢des de interesse geral para toda a comunidade do IFRR

b. tecnicos.sigladaunidade@ifrr.edu.br, destinado a comunicagbes direcionadas aos técnicos-
administrativos em educacgéo (TAEs) de cada unidade do IFRR.

c. docentes.sigladaunidade@ifrr.edu.br, destinado a comunicag¢des direcionadas aos docentes efetivos e
substitutos de cada unidade do IFRR

d. estudantes.sigladaunidade@academico.ifrr.edu.br, destinado a comunicagbes direcionadas aos
estudantes de cada unidade do IFRR.

Il. De forma manual, mediante solicitagdo do responsavel da unidade, que devera indicar o nome da lista,
seguindo o padrdao nomedalista.sigladaunidade@ifrr.edu.br, com a identificagdo da unidade, o administrador da lista
elou grupo, que ficara responsavel pela gestdo dos e-mails e contetdo transmitido, bem como justificativa que
demonstre a necessidade e o propdsito da lista de transmissao, por meio de chamado na central de servigos do IFRR.

Paragrafo Unico. O envio de mensagens para as listas de distribuigéo, previsto neste artigo, sera restrito
a pessoas previamente autorizadas pela administragdo superior do IFRR.

Art. 17. O tamanho das mensagens, incluindo arquivos anexos, bem como a quantidade maxima de
destinatarios serdo aqueles determinados pelos recursos disponiveis da solugéo utilizada pelo IFRR, sendo necessario
0 bom senso no uso do servico.

Secgao IV
Condigoes Gerais de Utilizagao e Recomendagdes aos Usuarios

Art. 18. O enderego de e-mail disponibilizado ao usuario € de uso pessoal e intransferivel e de
responsabilidade do mesmo. Portanto, € terminantemente proibido suprimir, modificar ou substituir a identidade do
remetente ou destinatario de uma mensagem do correio eletrénico corporativo.

Art. 19. As contas de e-mails com usuarios setoriais sdo vinculadas ao préprio setor, devendo ser
administradas pelos seus servidores, sob a supervisdo de sua chefia imediata. Caso haja mudanga de vinculo, o novo
usudrio devera alterar as senhas de acesso ao usuario setorial, sendo responsavel pela manutencao das mensagens e
arquivos da conta de e-mail.

§1° As mensagens enviadas das contas de e-mails com usuarios setoriais devem ser restritas a
informagdes académicas e administrativas vinculadas aquele setor.



§2° O servidor vinculado ao setor que enviar mensagens das contas de e-mails com usuarios setoriais
deve se identificar ao final da mensagem, descrevendo seu nome, matricula SIAPE, cargo/funcdo e unidade de
lotagdo, sendo corresponsavel pela informagao prestada, junto a sua chefia imediata.

Art. 20. O acesso ao correio eletrénico institucional sera feito mediante a utilizagdo de identificador Unico
e senha pessoal, sendo obrigatéria a utilizacdo de Autenticacdo de Multiplos Fatores (MFA).

Art. 21. A DTI definira os métodos de autenticagdo de segundo fator aceitos (ex: aplicativos
autenticadores, chaves de segurancga fisica ou codigos temporarios), bem como os prazos para adequagédo dos
USU4rios.

Art. 22. O descumprimento ou a desativagdo proposital da MFA por parte do usuario podera ensejar a
suspenséo preventiva do acesso a conta institucional.

Art. 23. O acesso ao servigo de correio eletronico institucional deve ser realizado, obrigatoriamente, por
meio de navegadores (web browsers) e clientes de e-mail (softwares) em versbes suportadas e atualizadas pelos
respectivos fabricantes.

Art. 24. E terminantemente proibido o uso de softwares em fim de vida util (end-of-life) ou que nao
recebam mais atualizagdes de seguranga, conforme as diretrizes de protegdo de e-mail e navegadores web adotadas
pelo IFRR.

Art. 25. A Diretoria de Tecnologia da Informagéo (DTI) podera, a qualquer tempo, bloquear o acesso
originado de softwares considerados inseguros ou obsoletos que representem risco a integridade da rede institucional.

Art. 26. Os e-mails encaminhados por contas de e-mail institucional sdo considerados documentos
institucionais para todos os fins legais, considerados documentos subscritos por seus responsaveis, inclusive devendo
ser utilizado para notificagdo, convocagao ou encaminhamento de documentos a servidores do IFRR.

Art. 27. Os critérios de redagdo oficial e norma culta da lingua portuguesa (ou em qualquer idioma
substitutivo) devem ser respeitados, considerando que o correio eletrénico funciona como qualquer documento
institucional.

Art. 28. Os e-mails institucionais poderdo ser utilizados para todos os fins de prova, considerando-os
documentos digitalmente assinados por seus responsaveis.

Art. 29. Aplicam-se ao correio eletronico as normas de classificagdo de informagdes vigentes na
Administragéo Publica Federal, conforme legislagdo em vigor.

Art. 30. Os anexos das mensagens do correio eletrénico terdo seu tamanho limitado pelos recursos
disponiveis no servico, indicados pela DTI.

§1° Além da limitagdo de tamanho, a DTl implementara e mantera filtragem ativa no gateway de e-mail
para bloquear anexos que representem ameacgas a segurancga da informacao.

§2° Serao bloqueados, obrigatoriamente, arquivos executaveis, scripts e outros formatos de arquivos
considerados de alto risco ou desnecessarios para o trafego institucional.

§3° A DTI publicard e mantera atualizada, em canal oficial, a lista de extensbes de arquivos e tipos de
conteudo cujo trafego é proibido no servigo de e-mail.

Art. 31. A abertura de mensagens deve ser avaliada, especialmente quando houver dividas quanto a
natureza do conteudo, como arquivos anexados néo esperados ou hiperlinks para enderecos externos nao
relacionados as atividades profissionais em curso.

Art. 32. E vedada a cess&o de qualquer titulo, da lista de enderecos dos usuarios individuais do e-mail
institucional, a pessoa estranha aos quadros do IFRR.

Art. 33. No uso dos e-mails institucionais, recomenda-se a utilizagdo de assinatura padrao que identifique
o servidor, sua matricula SIAPE, seu cargo/funcdo e unidade de lotacao.

Art. 34. Recomenda-se como boas praticas na utilizagdo do correio eletronico corporativo:

I. Ao enviar e-mails com anexos, fazer uso de ferramentas de compactagéo de arquivos ou arquivos com
formato reduzido (.zip, .rar, etc.);

Il. Evitar enviar e-mail com girias, abreviagdes ou jargoes;



Ill. Evitar responder e-mail incluindo os anexos recebidos;
IV. Excluir os e-mails desnecessarios, especialmente os que possuirem anexos;

V. Nao responder ou abrir e-mail cujo remetente e/ou conteddo da mensagem sejam desconhecidos ou
de carater duvidoso;

VI. Excluir mensagens com conteudo e anexos duvidosos;
VII. Informar ao administrador de e-mail sobre qualquer agcao suspeita ocorrida com sua conta de e-mail.

Segao V
Das Cotas de Armazenamento

Art. 35. As contas de e-mail institucional terdo cotas de armazenamento conforme a seguir:

I. Conta individual destinada a servidores, docentes substitutos, prestadores de servigo, estagiarios e
estudantes terdo cotas de armazenamento de 5 (cinco) gigabytes.

Il. Conta setorial tera cotas de armazenamento de 10 (dez) gigabytes.
lll. Conta temporaria e de servigo terdo cotas de armazenamento de 5 (cinco) gigabytes.

Art. 36. A solicitacdo de aumento da cota de armazenamento, estabelecida no Art. 35, devera ser
formalizada pelo responsavel da conta de e-mail a DTI, mediante abertura de chamado na central de servigcos do
IFRR, acompanhada de justificativa que demonstre a necessidade da ampliacéo.

Art. 37. O usuario sera responsavel por gerenciar o uso de sua cota de armazenamento, incluindo a
exclusdo de mensagens e arquivos desnecessarios e a realizacdo de backup de mensagens e arquivos importantes,
visando garantir a seguranca de suas informagdes.

Art. 38. A DTI acompanhara o uso das cotas de armazenamento e reserva-se o direito de ajustar seus
limites, mediante comunicagdo prévia aos usuarios, a fim de assegurar a estabilidade e desempenho adequado do
servico de e-mail institucional.

Secgao Vi
Da Suspensao de Contas de Usuarios

Art. 39. A suspensao de contas de e-mail institucional ocorrera nos seguintes casos:
I. Suspeita de uso indevido, conforme previsto no Art. 54 desta Resolugao, até a concluséo da apuragéo.

1. Afastamento temporario do usuario de suas atividades, sem desligamento do IFRR, quando necessario
para garantir a seguranga da informagao.

lll. Inatividade da conta, caracterizada pela auséncia de acesso por periodo superior a 90 (noventa) dias.

IV. Suspeita ou confirmagéo de vazamento da senha da conta, até que a senha seja alterada, de modo a
restabelecer a seguranga da conta de e-mail.

V. Outras situagdes em que a DTI julgar necessaria a suspenséo para proteger dados e informacdes de
interesse do IFRR.

Art. 40. O periodo de suspensdo sera 90 (noventa) dias, conforme o caso, ndo podendo exceder 180
(cento e oitenta) dias, salvo em casos excepcionais devidamente justificados.

Art. 41. A DTI podera realizar a suspensdo de forma automatizada ou manual, conforme os casos
previstos no no Art. 39.

Art. 42. A DTI devera comunicar a suspensao, de forma justificada, a unidade ou setor responsavel pela
conta, lista ou grupo, bem como ao usuario, quando se tratar de conta individual de e-mail institucional.

Art. 43. Durante o periodo de suspensao, o acesso a conta de e-mail sera bloqueado, mas o conteudo da
caixa postal e os dados armazenados serao preservados.

Art. 44. Decorrido o prazo de suspensao por inatividade, e ndo havendo solicitagdo de reativagao, a conta
podera ser excluida, conforme previsto no Art. 45 desta Resolucéo.

Paragrafo unico. A comunicagao de suspensdo sera encaminhada para e-mail secundario do responsavel



pela conta de e-mail institucional.

Secao Vil
Exclusdo de Contas do Correio Eletronico e Listas de Distribuigao

Art. 45. A excluséo de contas de e-mail institucional ocorrera nos seguintes casos:

|. Desligamento de servidores do quadro de pessoal do IFRR, incluindo redistribuicdo, exoneragao,
falecimento ou outras formas de desligamento, mediante comunicagéo oficial da Diretoria de Gestao de Pessoas.

Il. Término de contrato ou desligamento de docentes substitutos, prestadores de servico e estagiarios.
lll. Perda do vinculo de estudantes com o IFRR, nos casos de:

a) conclusao do curso;

b) transferéncia para outra instituigao;

c) desligamento do curso por motivos disciplinares ou académicos, conforme as normas internas do
IFRR;

d) abandono do curso, caracterizado pela auséncia de matricula ou frequéncia durante o periodo definido
nos regulamentos académicos do IFRR;

e) outras hipoéteses previstas nos regulamentos académicos do IFRR.

IV. Extingdo de unidades e setores administrativos (nucleos, setores, coordenagbes, departamentos,
diretorias, pro-reitorias, comissdes permanentes ou entidades estudantis vinculadas ao IFRR), apds o repasse do
conteudo da conta para o setor responsavel pela continuidade das atividades, mediante comunicagéo formal da Pro-
Reitoria de Desenvolvimento Institucional.

V. Término do prazo de execugédo ou finalizagdo de comissdes temporarias, eventos, programas e
projetos institucionais.

VI. Desativagéo de sistema, aplicagdo ou processo automatizado.
VII. Perda de finalidade de listas de transmiss&o ou grupo de e-mail.

Art. 46. Servidores cedidos, requisitados, afastados - parcial ou integralmente, terdo suas contas de e-
mail mantidas durante o periodo do afastamento.

Art. 47. A DTI devera comunicar a exclusdo, de forma justificada, a unidade ou setor responsavel pela
conta, lista ou grupo, bem como ao usuario, quando se tratar de conta individual de e-mail institucional.

Art. 48. A DTI podera excluir listas de distribuigdo ou grupos de e-mail que estejam em desacordo com as
normas de uso do e-mail institucional, mediante comunicagao formal a unidade responsavel e ao administrador da lista
ou grupo.

Art. 49. A comunicagao de exclusao sera encaminhada para e-mail secundario do responsavel pela conta
de e-mail institucional, podendo ser feita por meio de mensagem automatica.

Art. 50. Apos a comunicagéo da DTI, é dever do usuario realizar copia das informagbes contidas em
conta de e-mail institucional sob sua responsabilidade, no prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir da data da
comunicacao da exclusao pela DTI.

Paragrafo unico. Decorrido o prazo de 30 (trinta) dias da comunicacédo da DTI, a conta sera excluida e
mensagens e dados armazenados seréo perdidos, sem possibilidade de recuperagao.

Capitulo V
Das Competéncias

Art. 51. Compete aos usuarios do correio eletronico:

|. acessar diariamente sua caixa de correio eletrénico institucional, ndo sendo admitida a alegagéo de
desconhecimento de comunicagdes nela regularmente recebidas;

Il. gerenciar compromissos, contatos, tarefas, arquivos e atividades;

lll. efetuar a manutengdo de sua caixa postal, evitando ultrapassar o limite de armazenamento e



garantindo o seu funcionamento continuo;

IV. utilizar o correio eletrénico corporativo para os objetivos e fungdes proprios e inerentes as suas
atribuicdes no ambito funcional e institucional;

V. manter em sigilo sua senha de acesso ao correio eletrénico, ndo permitindo o acesso de terceiros,
realizando a substituicdo desta em caso de suspeita de violagao;

VI. sair da conta do e-mail institucional toda vez que se ausentar, evitando o acesso indevido;

VII. comunicar, imediatamente, ao administrador do correio eletrénico e chefia imediata, do recebimento
de mensagens com virus, spam ou qualquer outro tipo de contetdo inadequado;

VIII. notificar o administrador do correio eletronico e chefia imediata quando ocorrerem alteragbes que
afetem o cadastro do usuario de e-mail;

IX. incluir na assinatura do e-mail sua identificagdo, conforme orientagbes deste regulamento;
X. manter copia de seguran¢a de mensagens e arquivos anexos de maior relevancia para o usuario.

XI. participar ativamente de treinamentos de conscientizagdo em seguranga da informagéo, bem como de
simula¢des de phishing e outras campanhas educativas promovidas pela instituicdo, visando o reconhecimento de
ameagas e o aprimoramento das praticas de uso seguro do servigo.

Art. 52. Compete aos usuarios setoriais:

I. enviar, receber e armazenar mensagens de interesse institucional ou do grupo;

Il. ndo disponibilizar o acesso de terceiros as listas de distribuigcdo de e-mail;

IIl. manter sigilo funcional sobre as discussdes travadas nos respectivos e-mails;

IV. informar a DTI quando do recebimento de mensagens que contrariem o disposto neste regulamento.
Art. 53. Compete ao administrador do correio eletronico:

I. disponibilizar a utilizagdo do e-mail institucional aos servidores e demais usuarios acima citados;

Il. garantir a disponibilidade do servico de correio eletrdnico em niveis de servico adequados a
necessidade do trabalho;

Ill. garantir a recuperagédo de mensagens em caso de danos ao ambiente, conforme a solugéo disponivel;
IV. informar a comunidade do IFRR sobre interrupgdes previsiveis desses servicos;

V. prestar esclarecimentos aos usuarios do e-mail do IFRR, quando solicitado, em relagdo ao uso desta
ferramenta e demais aplicativos constantes na pagina de correio eletrénico;

VI. gerar e manter grupos e listas de e-mail mediante solicitagao;

VII. administrar e programar politicas, procedimentos, padrdes técnicos e melhores praticas relativos aos
servicos de e-mail institucional, zelando pelo cumprimento de leis e normas aplicaveis, observadas as normas
complementares expedidas pela DTI;

VIII. verificar periodicamente o desempenho, a disponibilidade e a integridade do sistema de e-mail
institucional;

IX. possibilitar o redirecionamento de mensagens, no caso de mudanga de endereco eletrénico;
X. divulgar este regulamento aos usuarios; e

Xl. capacitar os usuarios no uso do servigo de correio eletrénico, fornecendo treinamentos de forma
periddica que incluam, obrigatoriamente, o reconhecimento de técnicas de engenharia social, phishing e outras
ameagcas a segurancga da informagao.

XIl. implementar e manter mecanismos de autenticagdo e integridade de mensagens (SPF, DKIM e
DMARC), visando garantir a reputagdo do dominio institucional e mitigar riscos de spoofing e phishing;

XIIl. definir, gerir e atualizar a lista de tipos de arquivos e protocolos bloqueados no gateway de e-mail
institucional, visando a protegdo contra ameacas cibernéticas.



XIV. estabelecer diretrizes e implementar controles técnicos para restringir a instalagéo e o uso de plug-
ins e extensdes de navegadores ndo autorizados em ativos institucionais que acessem o servico de correio eletronico.

XV. configurar e gerir a obrigatoriedade de Autenticagdo de Multiplos Fatores (MFA) para acessos
remotos e contas administrativas;

XVI. manter filtragem ativa no gateway de e-mail, estabelecendo e atualizando listas de anexos e
protocolos bloqueados por motivos de seguranga;

Capitulo VI
Do Uso Indevido do Correio Eletrénico

Art. 54. Sao consideradas infragdes e uso indevido do correio eletronico do IFRR:

I. enviar e/ou armazenar dados pessoais sensiveis, classificadas ou proprietarias, inclusive senhas, para
pessoas ou organizagdes nao-autorizadas;

§ 1° Nos casos em que o trafego de dados sensiveis ou informagdes classificadas for estritamente
necessario para o exercicio das atividades institucionais e destinado a partes autorizadas, o usuario devera,
obrigatoriamente, utilizar mecanismos de criptografia, como protecdo de arquivos com senha ou ferramentas de
cifragem homologadas pela DTI.

§ 2° O compartilhamento de senhas de acesso a sistemas institucionais via e-mail permanece proibido,
mesmo que de forma criptografada, devendo ser utilizados meios seguros de gestao de credenciais definidos pela DTI.

Il. enviar e/ou armazenar material obsceno, ilegal ou ndo-ético, comercial, de propaganda, mensagens do
tipo corrente, entretenimento, “spam” (envio de mensagem nao solicitada), propaganda politica-partidaria e “hoax”
(mensagens enganosas, “fake news”);

lll. enviar e/ou armazenar material de natureza politico-partidaria que promova a eleigdo de candidatos
para cargos publicos eletivos partidarios;

IV. o uso dos e-mails institucionais nas diversas eleigdes institucionais em descumprimento ao edital das
referidas eleigdes;

V. enviar e/ou armazenar mensagens ofensivas que visem atingir a honra e/ou a dignidade das pessoas,
bem como de material preconceituoso ou discriminatério;

VI. enviar e/ou armazenar mensagens contendo virus ou qualquer forma de rotinas de programacgéao
prejudiciais ou danosas as esta¢des de trabalho e ao sistema de e-mail de forma proposital;

VII. enviar e/ou armazenar mensagens contendo fotos, musicas, videos ou animagdes que n&o sejam de
interesse especifico da instituicao;

VIII. enviar e/ou armazenar mensagens contendo material protegido por leis de propriedade intelectual;

IX. comportar-se de modo ofensivo ou imprdéprio no tratamento com outros usuarios ou grupos, locais ou
externos;

X. forjar a identidade de outra pessoa (por exemplo, usando o enderego de e-mail dessa pessoa) ou fazer
falsa declaragdo de sua identidade ou da fonte de qualquer e-mail;

Xl. fornecer a senha de acesso a externos;

XIl. transmitir ilegalmente propriedade intelectual de terceiros ou de outros tipos de informagdes
proprietarias sem a permissao do proprietario ou do licenciante;

XIlll. promover ou incentivar atividades ilicitas;

XIV. vender, comprar, negociar, revender, transferir ou de alguma forma explorar para fins comerciais néo
autorizados qualquer conta do e-mail institucional,

XV. modificar, adaptar, traduzir ou fazer engenharia reversa de qualquer parte do servico de e-mail
institucional;

XVI. disponibilizar informagdes sobre usuarios e senhas, mesmo que de sua responsabilidade, para
qualquer pessoa ou organizacgéo;

XVII. reformatar qualquer pagina da web que faga parte do servigo de e-mail institucional;



XVIII. usar o servigo de e-mail institucional em associagdo ao compartilhamento ilegal de arquivos ponto-
a-ponto;

XIX. acessar de forma n&o autorizada as caixas postais de terceiros;

XX. violar outras regras e diretrizes de usuarios ou administrador previstas nos documentos da “Politica
de Seguranga da Informagéao do IFRR”;

XXI. realizar outras atividades que possam afetar, negativamente, a imagem e honra do IFRR, dos seus
servidores, estudantes ou terceiros, e que nao tenham finalidade amparada pela legislacao.

XXII. praticar conduta incompativel com os principios éticos estabelecidos no Art. 6° desta Resolugao;

XX. veiculagéo, promogao ou disseminagado de propaganda politico-partidaria, eleitoral ou de conteudo
que caracterize favorecimento ou prejuizo a partido politico, federagéo, coligacdo ou candidatura, nos termos da Lei n°
9.504, de 30 de setembro de 1997.

Capitulo VI
Das Penalidades

Art. 55. Os usuarios das contas de e-mail institucional do IFRR que as utilizarem incorretamente,
infringindo disposi¢des legais e desta regulamentacéo, estardo sujeitos as seguintes sang¢des, sem prejuizo de suas
responsabilidades administrativas, civis e penais:

I. notificagdo por e-mail, mediante reclamagao de algum dos destinatarios ao setor de Tecnologia da
Informacgéao da unidade, ou iniciativa do administrador das contas de e-mail institucional;

II. persistindo o uso indevido, solicitar-se-a apuragao da eventual responsabilidade.

Capitulo VIl
Dos Procedimentos de Notificagao Institucional

Art. 56. As comunicagbes referentes aos processos administrativos que tramitam no IFRR poderéo ser
efetuadas por meio de correio eletrdnico institucional, aplicativos de mensagens instantaneas ou recursos tecnoldgicos
similares, observadas as diretrizes e as condigbes estabelecidas nesta Resolugéo.

Paragrafo unico. Os recursos tecnologicos podem ser utilizados para a realizacdo de qualquer ato de
comunicacgao processual administrativa, inclusive:

I. notificagdes diversas;

Il. intimagdes diversas;

lll. citagdes diversas;

IV. decisdes administrativas diversas.

Art. 57. O encaminhamento de comunicagdes processuais por meio de recursos tecnologicos pode
ocorrer mediante mensagem para o enderego de correio eletrénico ou para o numero de telefone mével pessoal, seja
funcional ou particular.

§1° As comunicag¢des processuais direcionadas a entes privados podem ser encaminhadas para o
endereco de correio eletrénico ou numero de telefone mével institucional.

§2° O interessado, o representante legal ou o seu procurador constituido devem informar e manter
atualizados o enderecgo de correio eletrénico e o numero de telefone mével, sempre que houver alteragdo, nos canais
disponiveis e/ou nos autos processuais, para os fins previstos no caput, sob pena de incorrer na conduta prevista no
inciso XIX do art. 117 da Lei n.° 8.112/1990.

§3° Quando nao identificado enderego de correio eletrobnico ou numero de telefone mével, funcional ou
pessoal, devem ser utilizados os meios convencionais de comunicagado dos atos processuais que assegurem a certeza
de ciéncia da comunicagéo dos atos processuais.

§4° O interessado, o representante legal ou seu procurador constituido devem indicar o nome completo, a
profissdo ou fungdo publica exercida, o enderego de correio eletronico e o numero de telefone movel das testemunhas
por ele indicadas, quando for o caso.

Art. 58. A comunicacao feita com o interessado, o seu representante legal ou seu procurador, por meio de



correio eletrénico ou aplicativo de mensagem instantanea deve ocorrer na forma de mensagem escrita acompanhada
de arquivo de imagem do ato administrativo.

§1° O arquivo deve estar preferencialmente em formato nao editavel.

§2° Tratando-se de comunicagdo com mais de uma pagina e que demande fragmentagdo em mais de um
arquivo, as midias devem ser devidamente identificadas, de modo a permitir sua leitura com observancia da ordem
cronolégica da produgao do documento original.

§3° Os anexos dos atos de comunicacéo poderéo ser disponibilizados mediante indicacdo do endereco
de acesso ou link ao documento armazenado em servidor online.

Art. 59. Os aplicativos de mensagem instantanea utilizados para comunicagdes processuais devem
possuir as seguintes funcionalidades:

I. troca de mensagem de texto; e
Il. troca de arquivos de imagem.

Art. 60. Enviada a mensagem pelo correio eletrénico ou pelo aplicativo de mensagem instantanea, a
confirmagéo do recebimento da comunicagao se dara mediante:

I. a manifestagédo do destinatario;
Il. a notificagdo de confirmagao automatica de leitura;

Ill. o sinal grafico caracteristico do respectivo aplicativo que demonstre, de maneira inequivoca, a leitura
por parte do destinatario;

IV. o atendimento da finalidade da comunicacao.

Paragrafo unico. A contagem de prazos tera inicio no primeiro dia Gtil que se seguir ao de qualquer das
hipéteses constantes do caput deste artigo.

Art. 61. Na hipdtese de nao ocorrer alguma das situagdes do artigo anterior no prazo de 5 (cinco) dias, o
procedimento de comunicagao deve ser cancelado e repetido por qualquer meio.

§1° Quando a notificagédo for encaminhada para o correio eletrénico institucional ou nimero de telefone
mével informados ou confirmados pelo interessado sera considerada a ciéncia ficta do notificado, ndo havendo a
necessidade do cancelamento e repeticdo do procedimento de comunicagdo, desde que o sistema do correio
eletrénico ndo retorne mensagem com erro de entrega.

§2° Entende-se por ciéncia ficta aquela em que se presume a ciéncia do destinatario desde que a
comunicagao tenha sido enviada para contato institucional, quer seja correio eletrénico ou telefone, ou ainda, contatos
pessoais informados ou confirmados pelo interessado.

Art. 62. A comunicacgao processual deve ser incorporada aos autos, mediante a juntada da mensagem de
correio eletrénico, de aplicativo de mensagem instantanea ou de termo nos quais constem o dia, o horario e o niumero
de telefone para o qual se enviou a comunicagdo, bem como o dia e o horario em que ocorreu a confirmagao do
recebimento da mensagem pelo destinatario, com imagem do ato.

Capitulo IX
Disposigoes Finais

Art. 63. Os usuarios que, a partir da publicagdo desta Resolugdo, possuirem volume de dados
armazenados superior a cota estabelecida no Art. 35 deverao realizar o backup desses dados para outro servigo, a fim
de adequar-se aos limites definidos.

Art. 64. Para utilizar os servicos de correio eletrénico, o usuario deve firmar ciéncia no Termo de
Responsabilidade, na forma do Anexo desta Resolugéo.

Art. 65. Os casos omissos serdo dirimidos pelo Conselho Superior do IFRR, ouvido o Comité de
Governanca Digital.

Art. 66. Revogar a Resolugao n°. 578/2021 - CONSUP/IFRR, de 17 de junho de 2021.
Art. 67. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagao.

Conselho Superior do Instituto Federal de Educagédo, Ciéncia e Tecnologia de Roraima, 28 de abril de



2026.

NILRA JANE FILGUEIRA BEZERRA
Presidente do CONSUP



TERMO DE RESPONSABILIDADE
SERVIGO DE CORREIO ELETRONICO INSTITUCIONAL - IFRR
Identificagdo do Usuario

Nome Completo:

Vinculo: ( ) Docente () Docente Substituto (') Técnico-Administrativo ( ) Estudante

Matricula (SIAPE/Académica):

E-mail Institucional:

Pelo presente instrumento, eu, acima qualificado, declaro ter lido e estar plenamente ciente das normas estabelecidas
na Resolugdo n® XXX do IFRR, que regulamenta o uso do servigo de correio eletrénico institucional.

Ao utilizar a conta de e-mail fornecida pelo Instituto Federal de Roraima (IFRR), comprometo-me a observar as
seguintes condigdes:

1. Finalidade Institucional e Etica

Utilizar o e-mail estritamente para atividades institucionais, sendo vedado o uso para fins particulares, politico-
partidarios ou eleitorais.

Observar os principios éticos da Administracao Publica e as normas de redagéo oficial e norma culta da lingua
portuguesa.

2. Seguranga e Credenciais

Reconhecer que o enderego de e-mail € de uso pessoal e intransferivel.

Manter o sigilo da senha de acesso e ndo permitir o acesso de terceiros a conta.

Utilizar obrigatoriamente a Autenticagdo de Multiplos Fatores (MFA) conforme definido pela DTI.

Acessar o servigo apenas por meio de navegadores e softwares atualizados e suportados pelos fabricantes.
3. Gestao da Conta e Armazenamento

Gerenciar o uso da cota de armazenamento (5 GB para contas individuais), realizando a exclusdo de mensagens
desnecessarias e backups de arquivos importantes.

Acessar diariamente a caixa postal, uma vez que as comunicagdes ali recebidas sdo consideradas documentos
institucionais para todos os fins legais, incluindo notificagbes e convocagdes.

4. Proibi¢des e Infragbes

N&o enviar ou armazenar material obsceno, ilegal, discriminatdrio ou que fira a honra de terceiros.

Nao compartilhar dados pessoais sensiveis sem o uso de mecanismos de criptografia homologados pela DTI.
Nao forjar a identidade de terceiros nem transmitir material protegido por direitos autorais sem autorizagao.

5. Responsabilidades e Sangdes

Assumir a responsabilidade por todas as mensagens enviadas a partir da minha conta.

Estar ciente de que o descumprimento destas normas, regido pela Resolu¢cdo Consup n. XXX/2026, podera resultar na
suspenséo ou exclusdo da conta, além de san¢bes administrativas, civis e penais.

Boa Vista-RR, de de 202__.

Assinatura do Usuario
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MINISTERIO DA EDUCAGCAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA
REITORIA
Conselho Superior
Rua Fernao Dias Paes Leme, 11, Calunga, Boa Vista - RR, CEP 69303220 ,
www.ifrr.edu.br

Resolucdo CONSUP/IFRR N° 895, de 28 de abril de 2026.

Aprova o regimento do Forum Interno de Pesquisa, Pos-Graduagdo e
Inovagdo do Instituto Federal de Educagédo, Ciéncia e Tecnologia de
Roraima (IFRR).

A Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Roraima,
no uso de suas atribuicbes legais, tendo em vista a autonomia institucional conferida pelo Art. 1° da Lei n°® 11.892, de
29 de dezembro de 2008, considerando o constante no Processo n.° 23231.000453.2025-84, e a decisédo do colegiado
tomada na 1032 sessao plenaria, realizada em 17 de abril de 2026,

RESOLVE:
CAPITULO|
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Regimento Interno rege as atividades do Férum Interno de Pesquisa, Pos-Graduagéo e
Inovacgéo (FIPPI) do Instituto Federal de Educacgéo, Ciéncia e Tecnologia de Roraima (IFRR).

CAPITULOII
DA NATUREZA E FINALIDADE

Art. 2° O Férum Interno de Pesquisa, Pos-Graduagéo e Inovagéo do IFRR (FIPPI) € um 6rgéo de gestao
interna, de natureza consultiva, que visa o acompanhamento e aprimoramento continuo da pesquisa, da pds-
graduacgao e da inovagao do IFRR, bem como ao zelo, acompanhamento, assessoria e proposigao das politicas de
pesquisa, pés-graduagao e inovagao institucionais.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 3° O FIPPI tem como objetivos:

I. Contribuir para a formulagéo e implantagao das politicas referentes a Pesquisa, P6s-Graduagéo e
Inovagao no ambito do IFRR;

Il. Acompanhar a evolugdo das politicas de Pesquisa, Pés-Graduacgao e Inovagao, propondo estratégias
para sua consecucao;

I1l. Propor solugdes para as questdes inerentes ao fomento e financiamento da Pesquisa, da Pds-
Graduagéo e da Inovagéo no IFRR;

IV. Promover a troca de experiéncias entre os membros integrantes do férum;

V. Articular agbes conjuntas com os demais foruns vinculados ao IFRR;



VI. Emitir parecer acerca das questdes submetidas a sua apreciagao.

CAPITULO IV
DA ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO
Secao |
Da Composigao e Organizagao
Art. 4° Sdo membros do FIPPI:

I. O(a) Pré-Reitor(a) de Pesquisa, Pdés-Graduagéo e Inovagao do IFRR, na qualidade de Presidente;

Il. O(a) Diretor(a) de Politicas de Pesquisa e Pds-Graduagéo ligado a Pro-Reitoria de Pesquisa, Pds-
Graduacéo e Inovagéo (Propespi), na qualidade de Vice-Presidente;

lll. O(a) Diretor(a) da Agéncia de Inovagéo do IFRR (Agif);
IV. O Diretor(a) de Pesquisa, Pés-Graduagao e Inovagado do Campus Boa Vista (CBV);
V. Os (as) Coordenadores(as) de Pesquisa, Pdés-Graduagéo e Inovagéo dos demais campi do IFRR.

VI. Um representante do Comité de Pés-Graduagédo do IFRR.
§1° O FIPPI sera secretariado por um(a) secretario(a) ligado(a) a Propespi.

§2° Na auséncia da figura do(a) Diretor(a) ou Coordenador(a) de Pesquisa, P6s-Graduagéo e Inovagéao
de algum dos campi, o(a) Diretor(a)-Geral da unidade podera nomear um representante para participar do férum.

§3° Pessoas externas ao FIPPI poderao participar de pautas especificas na condigdo de convidadas.

§4° Qualquer servidor(a) ou estudante do IFRR poderd assistir & reunido do FIPPI na condigéo de
publico.

§5° Os membros do FIPPI exercerdo suas fungdes sem prejuizo das atribuicdes de seus respectivos
cargos, sendo tal participagédo considerada de relevante interesse para o desenvolvimento institucional.

Art. 5° Terédo direito a voto nos encaminhamentos a serem tratados no FIPPI os membros assinalados
nos incisos Il, 1, IV e V do caput do Art. 4°.

§1° No caso dos campi que possuem coordenagdes ou outra categoria de gestor(a) vinculado ao seu
Setor de Pesquisa, Pds-Graduacao e Inovacao, tais gestores poderédo participar do FIPPI na condi¢cdo de assessores.

§2° A critério do préprio FIPPI, convidados e publico da reunido poderao tomar parte para tratar de
assuntos especificos, sem direito a voto.

§3° O(a) Presidente do FIPPI votara somente em casos de empate nos encaminhamentos.
Art. 6° A Coordenacao do FIPPI sera exercida pelo(a) Presidente e Secretario(a) ligado(a) a Propespi.

Art. 7° A Plenaria do FIPPI é constituida pelos seus membros, aos quais sdo assegurados voz e voto nas
reunides, exceto aos convidados e publico, que terdo somente direito a voz a critério do préprio FIPPI.

Paragrafo unico: E assegurado a cada membro somente um voto.
Art. 8° A Plenaria é soberana na discussao, aprovagao e encaminhamento dos temas propostos.
Secaolll
Das Atribuigcoes
Art. 9° S&o atribuicbes do(a) Presidente do FIPPI:

I. Convocar e presidir as reunides ordinarias e extraordinarias do FIPPI e aprovar a pauta das reunides;

II. Dirigir as discussdes, mantendo a ordem, concedendo a palavra aos membros, convidados ou publico,
coordenando os debates e neles intervindo para esclarecimento, encaminhando e apurando as votagdes e
proclamando seu resultado;

lll. Intervir, com seu voto de qualidade, quando houver empate na votagdo da matéria em apreciagéo,
havendo sido esgotadas as possibilidades de constru¢do consensual;



IV. Resolver questdes de ordem;

V. Propor a criagdo de comissoes;

VI. Expedir atos para cumprimento das decisées do Forum;

VII. Justificar falta de membro, desde que comunicada, por escrito ou e-mail institucional;
VIII. Dar ciéncia dos trabalhos e decisdes do FIPPI ao(a) Reitor(a) e Diretores(as)-Gerais;
IX. Prestar esclarecimentos referentes ao FIPPI ao(a) Reitor(a) e Diretores(as)-Gerais;

X. Dar conhecimento aos membros do FIPPI dos resultados de suas a¢des e manter o registro de suas
atividades.

Xl. Representar o FIPPI sempre que necessario;

XIl. Cumprir e fazer cumprir as disposigoes deste Regimento;

XIIl. Receber e repassar informacgdes de interesse do Férum.

Art. 10° Ao(a) Secretario(a) cabe:

I. Receber as propostas de pauta para debate, organiza-las e submeté-la a decisao do(a) Presidente;
Il. Preparar o expediente para os despachos da Presidéncia sobre os assuntos demandados no FIPPI;
lll. Lavrar as atas de cada sessdo;

IV. Distribuir os atos de decisao do FIPPI;

V. Acompanhar e auxiliar nas agdes do(a) Presidente(a).

VI. Receber e organizar todas as correspondéncias destinadas ao férum, encaminhando-as a
Presidéncia;

VII. Dar conhecimento aos membros do férum e aos eventuais participantes do local, data e horario
determinados para a reuniéo;

VIIl. Secretariar as reunides, lavrar as atas, consignando nas mesmas o comparecimento dos membros e
dos convidados, bem como os atos e fatos importantes consignados e as votagdes ocorridas;

IX. Submeter as recomendacgdes presentes em ata da reunido anterior para apreciagdo do férum de
pesquisa;

X. Providenciar a organizacéo e o arquivamento das atas aprovadas nas reunides do forum;

XI. Exercer outras atribuicdes que Ihe sejam delegadas pelo Presidente ou Vice-presidente do FIPPI.

Art. 11° Ao Vice-Presidente cabe substituir o Presidente, em caso de faltas ou impedimentos, com todas
as atribui¢des apresentadas no art. 9°.

Art. 12° Aos demais membros incumbe:
I. Sugerir itens de pauta a serem discutidos nas reunides;
I. Participar das reunides, justificando sua auséncia quando necessario;
lll. Conceder pareceres quando solicitado pela presidéncia ou pelo FIPPI;
IV. Divulgar e consultar seus pares sobre itens de pauta que serdo discutidos nas reunides do férum;
V. Divulgar aos seus pares as decisdes estabelecidas no forum de pesquisa;
VI. Realizar estudos e articular agdes no ambito do FIPPI, visando apoiar a atuagéo deste Forum;
VII. Formular proposi¢des para encaminhamentos relacionados aos temas especificos de cada comissao.
Secao lll
Do Mandato

Art. 13° Cada membro do FIPPI tera mandato enquanto permanecerem em suas respectivas fungdes
conforme estabelecido no Art. 4° deste regimento.

Paragrafo uUnico. Na vacancia de algum dos cargos, o membro sera substituido por seu Substituto Fixo ou
Eventual, desde que apresentada a respectiva portaria de nomeagéo.



CAPITULO IV
DAS SESSOES

Art.14° O FIPPI instala-se com qualquer numero de participantes, deliberando, em primeira chamada, a
partir do quorum minimo de 50% (cinquenta por cento) do total dos membros integrantes, em segunda chamada, com
a quantidade de presentes apds 15 minutos do inicio previsto para a reuniao.

§1° O quérum sera apurado no inicio da reunido pela assinatura dos membros na lista de presenga.

§2° Os membros do forum poderao decidir pelo cancelamento da reunido quando a representatividade
estiver abaixo de 50%.

§3° Alteragdes na presente resolugdo somente serdo apreciadas pelo férum com a presenga da maioria
absoluta dos membros.

Art. 15° As votagoes serdo decididas por maioria simples dos membros presentes na reunido.

Art. 16° Sera garantida a publicidade do processo de votagao, que devera ser conduzido pela Presidéncia
do férum, podendo qualquer membro consignar seu voto em ata ou optar pela abstencao, o que, neste ultimo caso,
ensejara a computagao como voto em branco.

Art. 17° O FIPPI reunir-se-a, ordinariamente, 2 (duas) vezes por ano, no primeiro e no ultimo
quadrimestre do ano, com data e pauta articuladas pelo proprio Férum de Pesquisa, Pés-Graduagao e Inovagao e,
extraordinariamente, sempre que convocado pela sua Presidéncia ou requerido por um quarto de seus membros.

§1° O intersticio entre as reunides extraordinarias sera de no minimo 1 (um) més, salvo casos de
urgéncia deliberados pelo férum.

§2° As reunides ocorrerdo preferencialmente de forma presencial.

§3° A convocagéo para as reunides ordinarias ou extraordinarias devera ocorrer com antecedéncia
minima de 3 (trés) dias uteis, por meio de correio eletrénico institucional.

Art. 18° A ordem dos trabalhos das reunides ordinarias ou extraordinarias sera a seguinte:
I. Abertura da reunido e aprovagéo da ata da reunido anterior;

Il. Apreciagao da pauta, compreendendo relatos, discussées e votacdo das matérias;

lll. Apresentacao de pautas para reunibes futuras;

IV. Informes de ordem geral.

§1° A pauta sera organizada pela Secretaria, com as matérias a serem submetidas a exame,
acompanhadas, quando necessario, de pareceres ou documentos.

§2° A ordem dos trabalhos, estabelecida neste artigo, podera ser alterada mediante proposta de qualquer
membro do férum, desde que devidamente justificada e aceita pela maioria simples dos membros presentes.

Art. 19° As atas aprovadas deverao ser publicadas na pagina institucional do IFRR.

Art. 20° Cabe ao Férum de Pesquisa, Pds-Graduagao e Inovagao a proposicao de alteragdes deste
Regimento, por decisdo da maioria absoluta de votos, cabendo ao Presidente o voto de qualidade nos casos de
empate.

Art. 21° O FIPPI ndo tem anuidade nem seus membros receberdo qualquer tipo de remuneragao,
cabendo as suas respectivas Unidades de Lotagc&o o apoio necessario a participagdo de seus representantes nas
reunides ou eventos do férum.

CAPITULO V
DAS DISPOSIGOES GERAIS E TRANSITORIAS
Art. 22° Os casos omissos serao resolvidos pela plenaria do FIPPI e, em ultima instancia, pelo Consup.

Art. 23° Este regimento e suas eventuais alteragdes entram em vigor na data de sua homologagéo pelo
Consup, revogando-se as disposigdes anteriores.
Conselho Superior do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Roraima, em Boa Vista-RR, 28 de abril



de 2026.

Nilra Jane Filgueira Bezerra
Presidente do CONSUP
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MINISTERIO DA EDUCAGCAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA
REITORIA
Conselho Superior
Rua Fernao Dias Paes Leme, 11, Calunga, Boa Vista - RR, CEP 69303220 ,
www.ifrr.edu.br

Resolucdo CONSUP/IFRR N° 896, de 28 de abril de 2026.

Homologa a Resolugdo CONSUP/IFRR N° 880, de 27 de janeiro de 2026, que Aprovou Ad
referendum o Projeto Pedagdgico do Curso Superior de Tecnologia em Design Grafico do
IFRR Campus Boa Vista Zona Oeste.

A Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Roraima, no
uso de suas atribuicbes legais, tendo em vista a autonomia institucional conferida pelo Art. 1° da Lei n® 11.892, de 29 de
dezembro de 2008, considerando a Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996 (Diretrizes e Bases da Educagéo
Nacional), a Resolugéo n° 716/CONSELHO SUPERIOR, de 04 de Janeiro de 2023 (Organizagao Didatica do IFRR), a
Resolugdo n° 682/CONSELHO SUPERIOR, de 16 de julho de 2022 (Regulamento sobre elaboragdo de projeto
pedagogico de cursos do IFRR), bem como o constante no Processo n.° 23482.000120.2025-01, e a decisdo do
colegiado tomada na 1032 sessao plenaria, realizada em 17 de abril de 2026,

RESOLVE:

Art. 1.° Homologar a Resolugdo CONSUP/IFRR N° 880, de 27 de janeiro de 2026, que Aprovou Ad
referendum o Projeto Pedagdgico do Curso Superior de Tecnologia em Design Grafico do IFRR Campus Boa Vista
Zona Oeste.

Art. 2.° Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagio.
Conselho Superior do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Roraima, 28 de abril de

2026.

Nilra Jane Filgueira Bezerra
Presidente do CONSUP
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