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Resolugao CONSUP/IFRR N° 837, de 9 de maio de 2025.

Regulamenta os eventos no &mbito do Instituto Federal de Educacgéao, Ciéncia e
Tecnologia de Roraima (IFRR).

A Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Roraima, no
uso de suas atribui¢des legais, e

Considerando a Lei n.° 11.892/2008, que institui a Rede Federal de Educagdo Profissional, Cientifica e
Tecnoldgica e cria os Institutos Federais de Educacgéo, Ciéncia e Tecnologia;

Considerando a Resolugéo n.° 425/2023 do Consup/IFRR, que aprovou o Manual de Normas e Procedimentos
dos Servigos de Comunicagao Social do IFRR;

Considerando as informagdes constantes no Processo n.° 23231.001307.2023-12 e a decisdo do colegiado
tomada na 972 Sessao Plenaria, realizada em 25 de abril de 2025,

RESOLVE:

Art. 1.° Regulamentar os eventos no Ambito do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de
Roraima (IFRR).

CAPITULO |
DOS OBJETIVOS E DIRETRIZES

Art. 2.° Esta resolugédo tem como objetivo contribuir para a organizagédo dos eventos no ambito do IFRR.

§ 1.° A Assessoria de Comunicacao Social e Marketing Institucional (Ascom) da Reitoria e os setores/Nucleos
de Comunicagéo Social nos campi do IFRR buscam, entre outras agbes, assessorar o planejamento e a organizagao dos
eventos com base em diretrizes institucionais.

§ 2.° O planejamento e a execugéo de eventos no IFRR, dadas as especificidades das dimensdes estratégicas
institucionais, tais como ensino, pesquisa e inovagao, extensao e a capacitagdo, ocorrem, no ambito da Reitoria, por meio
da Proé-Reitoria de Ensino (Proen), da Pré-Reitoria de Pesquisa, Pos-Graduagéo e Inovagéo (Propespi), da Pro-Reitoria de
Extensao (Proex) e da Diretoria de Gestdo de Pessoas (DGP), e, no dambito dos campi, por meio dos respectivos setores de
ensino, pesquisa e inovacao, extensao e capacitagao.

§ 3.° Esta resolugao corrobora a Politica de Comunicagéo do IFRR, desenvolvida por todas as dimensdes
institucionais e prevista no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) e em outros regulamentos institucionais, incluindo o
Guia de Eventos, Cerimonial e Protocolo da Rede Federal de Educacgao Profissional e Tecnolégica (RFEPT) e o Manual de
Normas e Procedimentos dos Servigos de Comunicagéo Social do IFRR em vigéncia , aprovado pelo Conselho Superior.



Art. 3.° De acordo com o PDI, sado estas as diretrizes para o planejamento e a organizag¢édo de eventos no
IFRR:

| — Diretrizes do Ensino: criagdo de oportunidades e apoio as atividades de formagao, integrando ciéncia,
cultura, trabalho e tecnologia, conforme as especificidades de cada demanda, a partir das politicas de atuagdo no ensino no
ambito da educagéo profissional técnica de nivel médio, da educacao superior de graduac¢éo, da educacao superior de pos-
graduacao e da formacao inicial e continuada, das politicas transversais ao ensino no ambito da certificagdo profissional, da
educacao a distancia, da educacao inclusiva, em interagdo com a sociedade, da assisténcia estudantil e, por fim, da
formagéao continuada e do desenvolvimento profissional de docentes.

Il — Diretrizes da Pesquisa, Pds-Graduacgao e Inovagao: aperfeicoamento das politicas de pesquisa, pos-
graduacao e inovagéo. Conforme o PDI vigente, a atuagéo da Propespi do IFRR estéd pautada em duas dimensdes:
Desenvolvimento Cientifico e Inovagao Tecnoldgica, cujo objetivo é estimular agdes de pesquisa, desenvolvimento e
inovagao (PD&l), e Produgdo e Comunicagao Técnico-Cientifica e Tecnoldgica, cujo objetivo é fomentar agdes de producao
e divulgacao cientifica e tecnoldgica e a pds-graduacao stricto sensu. Essas dimensdes abrangem 11 areas estruturantes,
entre elas a produgéo e a comunicagao técnico-cientifica por meio da organizagao de eventos nessa area (incluindo a
organizagao dos anais de eventos institucionais).

Il — Diretrizes da Extensao: desenvolvimento de agbes que impliquem a apresentagao e a exibicao publica e
livre, com clientela especifica da comunidade externa, do conhecimento ou do produto cultural, cientifico e tecnoldgico
desenvolvido, conservado ou reconhecido pelo IFRR, com classificagao por interesse, nimero de participantes e
metodologia. Enquadram-se nessas agdes mostras, encontros, simpdsios, seminarios, oficinas, congressos, conferéncias,
féruns, debates, reunides técnicas, palestras, feiras, entre outras.

IV — Diretrizes da Gestédo de Pessoas: estabelecimento, na condigdo de norteadoras da politica de formagao continuada da
instituicdo, de diretrizes como o incentivo a capacitagcao de servidores, incluindo o estimulo as publicagdes cientificas e a
participagdo em eventos para divulgacao de produgdes cientificas e culturais, relatos de experiéncias, entre outras agdes.

CAPITULO Il
DO CONCEITO, DA FINALIDADE E DA REALIZACAO DOS EVENTOS NO IFRR

Art. 4.° O conceito de eventos no ambito do IFRR é a reunido de publico-alvo em torno de um objetivo em
comum, com planejamento e organizagao prévios, em data, hora, local e programacgao definidos, visando atingir resultados
que fortalecam a imagem institucional e o fazer no que se refere ao ensino, a pesquisa, a inovagéo, a extenséo, a
capacitacéo de pessoal e a gestao.

§ 1.° Quanto a finalidade, no ambito da instituicdo, os eventos visam criar e/ou fortalecer a imagem
institucional, assim como promover o aprendizado e a divulgagéo das ac¢des de ensino, pesquisa e inovagao, extenséo e
capacitagdo, aproximando os participantes, os organizadores e os demais interessados, seja fisicamente (de modo
presencial), seja de forma hibrida (parte presencial e parte virtual), seja a distancia (mediante o uso de recursos
tecnoldgicos).

§ 2.° Para fins desta resolugéo, os eventos incorporam, em sua esséncia, a¢gdes de planejamento, organizagao
e execugao pela instituicdo, além daquelas em que o IFRR atua como parceiro.

| — Parcerias em eventos sdo aquelas em que ha ganhos e interesses por parte do IFRR, ou seja, ao contribuir
para um determinado evento, a instituicdo fortalece a sua marca e vai ao encontro dos seus principios e fazeres, seja no
ambito do ensino, da pesquisa, da inovagéo e da extensao, seja no da capacitagao.

Art. 5.° Os eventos no ambito do IFRR ser&o organizados por servidores da instituicdo da seguinte forma:
§ 1.° Aqueles que propdem a realizacdo de um evento sédo considerados como demandantes;

§ 2.° Aqueles que atuardo no planejamento e na organizagdo de um evento sdo considerados como
organizadores de eventos, podendo essas agdes serem realizadas por uma comissdo constituida para esse fim, com a
participagdo de estudantes e colaboradores externos.

§ 3.° Os organizadores de eventos atuardo em interlocugdo com os demandantes nas trés fases de um evento:
pré-evento, transevento e pés-evento.

| — Pré-evento: consiste no planejamento do evento, podendo ocorrer por meio da elaboragao de um projeto
que contemple as respectivas necessidades, conforme modelo disponivel no Suap, na aba “Eventos”, no médulo
“Comunicacao Social”, considerando suas especificagdes técnicas, desde o tipo até os recursos disponiveis.

Il — Transevento: consiste na utilizagdo de recursos técnicos de acompanhamento e monitoramento do evento,



como o checklist, entre outros.

Il — Pés-evento: consiste na utilizagdo de modelos de certificados, cartas de agradecimento e ferramentas de
avaliagdo, como fichas de avaliagdo e/ou questionarios.

Art. 6.° A Assessoria de Eventos no IFRR atuara de duas formas:

§ 1.° De forma sistémica, na Reitoria, por intermédio da Ascom, em conjunto com o setor correspondente ao
tipo do evento proposto: pesquisa e inovagao — Propespi; ensino — Proen; extensao — Proex; e capacitagdo — DGP.

§ 2.° De forma local, nos campi, por intermédio do setor responsavel pela comunicagéo social, em conjunto
com o setor correspondente ao tipo do evento proposto: pesquisa e inovagao, ensino, extensao e capacitagao.

CAPITULO Il
PLANEJAMENTO E ORGANIZAGCAO DE EVENTOS NO IFRR

Art. 7.° O planejamento e a organizagéo de eventos no IFRR tém um papel importante na imagem institucional,
e a realizagao deles, de forma padronizada, deve seguir a abordagem prevista nesta resolugcéo sobre o planejamento, a
execucgao e a avaliagdo de eventos.

Secao 1 — Planejamento de Eventos

Art. 8.° Para eventos realizados no ambito da instituigdo, com ou sem fomento, mediante parcerias externas ou
nao, devem ser seguidas as seguintes orientagdes:

| — O evento deve ser registrado no Sistema Unificado de Administragdo Publica (Suap), no médulo
“Comunicacgao Social/Eventos”, conforme os prazos e os tramites préprios estabelecidos para o registro, de acordo com
suas especificidades.

Il — Cabe ao organizador do evento realizar o registro no Suap e a implementagéo das ac¢des de planejamento
e execugao, além de procedimentos posteriores referentes a certificagao dos participantes. Além disso, sempre que for
necessario, deve solicitar a nomeacgao de comissao, por meio de portaria, para esse fim.

Il — O evento passa a ser considerado institucional a partir do momento em que recebe o deferimento, no
moédulo Suap, por parte do setor competente, a depender da dimensao do evento e do ambito da promogao:

a) No caso de eventos promovidos pela Reitoria, o deferimento deve ser dado pela Proen, se o evento for na
area do ensino; pela Propespi, se na area de pesquisa, pos-graduagao e inovagao; pela Proex, se na area extensao; e pela
DGP, se na area de capacitagao de servidores.

b) No caso de eventos promovidos pelos campi, o deferimento deve ser dado pelos gestores do ensino, da
pesquisa, da inovagao, da extensdo e de capacitagdo de cada unidade, conforme a respectiva area.

Art. 9.° No que se refere a classificagdo de eventos, no d&mbito do IFRR, considerar-se-a:

| — Area de interesse: artistica, cultural, cientifica, civica, social, desportiva, politica, social, beneficente ou
turistica. O demandante pode escolher uma ou mais areas de interesse para um mesmo evento.

Il — Perfil do publico: geral ou dirigido. O evento com publico geral é aquele de grande dimensao e com
demanda genérica e tematicas abrangentes. Ja o evento com publico dirigido é aquele de menor dimens&o e com tematica
que atende a uma demanda especifica.

Il — Data do evento: fixa ou mével.

a) Evento com data fixa: aquele que ja esta pelo menos na segunda edi¢do, que ndo muda conforme o
calendario letivo e que ocorre, especialmente, em datas comemorativas ou em dias especificos.

b) Evento com data mdével: aquele que, mesmo consolidado, independentemente da data de realizagao, ocorre
anualmente, bianualmente, etc., tendo, pois, flexibilidade quanto ao periodo de sua realizagao.

IV — Porte do evento: pequeno (até 200 participantes), médio (de 200 a 500 participantes) e grande (acima de
500 participantes).

V — Localizagao: local, regional (municipal e estadual), nacional ou internacional. A classificagdo de um evento
quanto a localizagdo depende do envolvimento (parceria e articulagédo), da participagado (inscrigdo no evento) e da
localizagdo do publico-alvo (local de residéncia).



VI — Espacialidade: interno, externo ou virtual.

a) Interno: aquele que é realizado em espacgos fechados e que tem infraestrutura e capacidade técnica
preexistente e/ou instalada.

b) Externo: aquele que é realizado em espacgos abertos e que depende de infraestrutura especifica para sua
realizagdo, como tendas, palcos, banheiros, geradores, entre outros, que se adaptam ao tipo de evento.

c) Virtual: aquele que é realizado por meio de um ambiente virtual, ou seja, em que os participantes nédo se
encontram fisicamente. Esse tipo demanda estrutura de acesso a internet e equipamentos de informatica.

d) Hibrido: aquele que é realizado presencial (de forma fisica) e virtualmente (a distancia).

Art. 10. Para fins desta resolugéo, a tipologia dos eventos, isto &, os tipos de evento e suas descri¢des,
configura peca-chave para o entendimento e a padronizagao dos eventos no ambito do IFRR, desde o planejamento,
passando pela execugéo, até a avaliagdo, dadas as particularidades e a extensao, conforme demonstra o anexo |.

Paragrafo Unico. Os eventos descritos no anexo | sdo os mais recorrentes no IFRR, podendo o demandante
identificar outros tipos, se necessario.

Secdo 2 — Execugédo de Eventos

Art. 11. No que se refere a fase de execugao das agdes de um evento, considerar-se-a todo o planejamento
prévio e as seguintes agdes:

| — Coordenacgao das equipes por meio de comissodes de trabalho;
Il — Execug&o do cronograma do evento;

IIl — Monitoramento dos trabalhos a partir de uma lista de verificagdo com os itens previstos no planejamento,
tais como inscrigéo, programacao e frequéncia.

IV — Solicitagao da divulgagéo do evento, via Suap, pelo respectivo demandante, dependendo do porte da
acao, ao Setor/Nucleo de Comunicagao Social, obedecendo-se aos prazos previstos no vigente Manual de Normas e
Procedimentos dos Servigos de Comunicagao Social do IFRR , aprovado pelo Conselho Superior.

V — Elaboragdo de resumo com as informagdes sobre o evento para apresentar a possiveis apoiadores deste,
quando necessario.

Secao 3 — Avaliagao de Eventos

Art. 12. A avaliagdo de um evento € uma fase de consideravel relevancia para a melhoria do evento,
especialmente em edigbes futuras.

| — A avaliagdo consiste no processo de observagédo, mensuragédo e monitoramento critico, incluindo a analise
precisa dos resultados.

Il — A avaliagao pode ser feita utilizando-se ferramentas de avaliagdo on-line, aplicativos ou sites destinados ao
publico-alvo.

Art. 13. A depender da especificidade do evento, a elaboragao do relatério final é obrigatéria e devera seguir as
diretrizes estabelecidas, no ambito da Reitoria, pela Proen, sendo o evento de ensino; pela Propespi, sendo de pesquisa,
poés-graduacao e inovacao; pela Proex, sendo de extenséo; e pela DGP, sendo de capacitagédo de servidores, e, no ambito
dos campi,pelos respectivos setores de ensino, pesquisa e inovagao, extensao e capacitagao.

Art. 14. Algumas agdes sdo importantes no pds-evento, para além da avaliagdo e da elaboragéo do relatério
do evento, tais como:

| — Emisséo de cartas de agradecimento as entidades parceiras e apoiadoras do evento;
Il — Devolugdo de materiais tomados emprestados para uso durante o evento;

Il — Realizagao de pagamentos a terceiros, se for o caso;

IV — Realizagdo de prestagéo de contas ao setor responsavel, se for o caso;

V — Divulgacdo dos principais resultados obtidos com o evento;



VI - Realizagdo e/ou acompanhamento da desmontagem da infraestrutura do evento;
VIl — Emisséao e envio dos certificados aos participantes;
VIl — Realizagéo de avaliagdo da equipe de trabalho;

IX — Elaboragao de clipping com as principais matérias que divulgaram o evento nas midias.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. Os casos omissos ou nao previstos nesta resolugéo seréo dirimidos pela Ascom/Reitoria em consulta a
outras dimensdes, se necessario.

Art. 16. Esta resolugéo entra em vigor na data de sua publicagao.
Dé-se ciéncia, publique-se e cumpra-se.

Conselho Superior do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Roraima, em Boa Vista-RR, 9 de
maio de 2025.

Nilra Jane Filgueira Bezerra
Presidente do CONSUP

Anexo | da Resolugdo CONSUP/IFRR N° 837, de 9 de maio de 2025.

Tipologias, Eventos e Descrigdes no Ambito do IFRR

Tipologia Evento Descrigao

Exposigbes Feiras Eventos em que os produtos, as tecnologias
e/ou os resultados dos trabalhos s&o
apresentados aos visitantes. Normalmente
séo estruturados com estandes. Podem
contar com a presenca de expositores
externos e servir como elementos de
aproximagao dos parceiros, proporcionando o
estabelecimento de convénios. Tém duragao
aproximada de dois ou cinco dias.

Exibicbes Eventos publicos de pequeno porte e de
carater informativo nos quais se expéem
criagdes artisticas, produtos especificos,
técnicas e servigos de uma ou mais areas de
atividades a disposi¢ao do publico.

Mostras Eventos caracterizados pela divulgacéo
histdrica e pela apresentagao de resultados
de trabalhos ou de material artistico/cultural.
Neles séo exibidos artigos/produtos ou bens
que remetem a personalidade em foco. Tém
duragdo aproximada de cinco dias.

Salbes Eventos muito parecidos com as feiras, mas




de menor amplitude, nos quais é feita a
exibigdo de produtos e servigos a um publico
segmentado com a finalidade de promover e
divulgar a instituigdo, prestando informacoes
sobre ela aos presentes. Nao tém objetivo
mercadoldgico ou de venda.

Eventos
técnicos e
cientificos

Vernissages

Eventos caracterizados pela exposigéo de
produgao artistica inédita. Podem ou nao ser
itinerantes e expor obras de um ou mais
artistas. Usualmente sdo acompanhados de
um coquetel e realizados no horario das
18h30 as 21h30.

Congressos

Eventos com periodicidade, programagao
centrada em uma area especifica do
conhecimento e feitos com o objetivo de
discutir assuntos ligados a um segmento
profissional. Na maioria das vezes, abrangem
profissionais de todo o Pais e agregam varios
outros eventos em sua composigdo, como
mesas-redondas, simpdsios, palestras e
cursos. Tém duragcao de aproximadamente
cinco dias, com no maximo oito horas diarias.

Palestras

Eventos em que normalmente professores ou
especialistas abordam um tema cientifico,
técnico ou informativo. Utilizam a figura de
um intermediador para fazer o controle do
tempo e organizar a participagao do publico,
fazendo a triagem das perguntas da plateia.
Pode o palestrante falar informalmente da
mesa, do pulpito ou circular entre os
participantes. Tém duragéo de
aproximadamente uma hora e trinta minutos,
a contar do momento em que o palestrante
inicia a exposigao até a resposta da ultima
pergunta do publico.

Simpdsios

Eventos em que dois ou até cinco convidados
expdem um tema de sua especialidade
durante dez ou vinte minutos. Seu moderador
filtra perguntas do publico para direciona-las
aos expositores. Sdo de pequeno porte e
dirigidos a um publico especializado e
interessado no assunto. Nao contam com
debates, mas pode haver perguntas ao final.
Neles sdo bem-vindos recursos audiovisuais
para ilustragdes.

Encontros

Reunides de pessoas de uma categoria
profissional para debater temas de interesse
do segmento. Podem ser de ambito estadual,
regional, nacional ou internacional e




necessitam de um coordenador para
apresentar e resumir as conclusdes dos
diversos grupos. Tém duracéo de
aproximadamente dois dias.

Mesas-
redondas

Eventos preparados e conduzidos por um
moderador, que orienta a discusséao,
normalmente, entre duas ou mais pessoas
que sustentem posigdes divergentes. O
moderador deve estar atento para o tempo de
cada uma e para que nao haja fuga do tema
abordado. Encerrada a exposi¢ao individual
do tema, os especialistas sédo levados a
debater entre si seus pontos de vista sobre a
tematica. Pode haver perguntas da plateia. A
duracao aproximada é de uma hora e trinta
minutos.

Painéis

Eventos caracterizados pela apresentagao de
um assunto a ser explanado por até quatro
painelistas, um orador principal, que tem
maior tempo de apresentagao, e um
moderador, que organiza o painel
(apresentagdes, discussdes e arguicdo da
plateia). Cada um apresenta o seu ponto de
vista sobre determinado assunto, ou seja, um
tema com vérios subtemas. Trata-se de
eventos limitados a um pequeno numero de
especialistas. Admitem aos participantes
ouvir e questionar, por meio de perguntas, os
expositores apos a explanagao. Tem duragao
aproximada de quarenta minutos cada
explanagao, ndo devendo ultrapassar uma
hora e trinta minutos.

Féruns

Reunides menos técnicas cujo objetivo é
conseguir numerosa participagéo informal
com troca de informagdes e discussoes entre
os participantes acerca de um tema ou
problema. Devem ser realizadas em um
ambiente amplo, tendo um coordenador que
levante o tema e organize as opinides do
publico. Depois das discussoes, é
apresentada a conclusao pelo moderador.
Por permitirem discussdes de cunho social,
essas reunides, costumeiramente, abordam
temas como uso de drogas, direito dos
negros, combate a violéncia contra a mulher,
etc. Tém duragao de aproximadamente
noventa minutos.

Seminarios

Eventos semelhantes ao congresso, porém
de menor porte. Podem ser subdivididos em
varias tematicas. Seu objetivo &, por meio de
grupos de trabalho, transmitir, atualizar,




debater, divulgar ou transferir conhecimentos
e técnicas centrados em um tema. Esses
grupos pesquisam e discutem o tema,
registrando as conclusdes finais para,
posteriormente, apresenta-las a assembleia.

Debates

Eventos em que duas ou mais pessoas
discutem entre si e defendem seus pontos de
vista sobre um tema. Exigem conhecimento
prévio deste. Sdo coordenados por um
moderador e ndo contam com a participacao
do publico por meio de arguicbes, embora
possam ser abertos as pessoas em geral ou
transmitidos pela internet. As perguntas
podem ser encaminhadas previamente para
serem selecionadas e apresentadas aos
participantes. O moderador deve explicar a
todos as regras do debate antes do seu
inicio. Podem ser divididos em blocos, de
acordo com a quantidade de especificidades
da tematica abordada. Normalmente,
observa-se a realizagao de debates em
época de campanhas eleitorais. Eles tém
duracgdo aproximada de quatro horas.

Maratonas

Eventos feitos com o objetivo de promover o
desenvolvimento de inovagdes tecnoldgicas e
a criacao de solugdes inovadoras para
problemas em instituicbes e empresas.

Minicursos

Atividades de capacitagdo em formato
compacto que tém por objetivo a formagéo
em curto espaco de tempo, iniciando uma
discussao sobre um assunto especifico. Sua
duracao média é de quatro horas, ndo
devendo ultrapassar oito horas. Nao se
configuram como cursos de Formacao Inicial
e Continuada (FIC) de acordo com o
regulamento proéprio do IFRR.

Webinars

Eventos on-line e em tempo real que
propiciam a interagéo dos participantes por
meio de perguntas ou comentarios.

Coloéquios

Eventos que promovem rodas de conversa
entre especialistas e participantes da
atividade e, por isso, tém uma configuragéo
menos formal. Objetivam o esclarecimento de
um tema ou a tomada de decis&o. Tém
duracao de aproximadamente dois dias.

Semanas

Eventos semelhantes ao congresso, porém
com duragdo de uma semana, o que facilita o




entendimento e a memorizagao dos assuntos
apresentados sobre o tema que os norteia.

Jornadas

Reunides com profissionais de determinada
area do conhecimento, visando ao tratamento
pratico de um tema especifico. Sua
programacgao pode incluir palestras, oficinas,
demonstracao de casos, entre outras
atividades. Normalmente, tém duragao de
uma semana.

Workshops

Oficinas de trabalho divididas em teoria e
pratica que reinem participantes da mesma
area de conhecimento. Para sua realizagao, é
necessaria a organizagao prévia do material
de demonstragao pratica do assunto que sera
exposto. Tém duragdo entre oito e trinta
horas, ndo devendo ultrapassar oito horas
diarias.

Oficinas

Eventos em que ha apresentagdes de um
tema seguidas de atividade pratica e troca de
experiéncia sobre uma tarefa, assunto ou
tecnologia nos quais, ao final, os
participantes aplicam o conhecimento
adquirido. Tém formatagédo semelhante a dos
workshops e podem fazer parte de eventos
maiores.

Assembleias

Reunides de delegacbes que debatem
assuntos de grande interesse de grupos,
classes ou de determinadas regides. Suas
conclusées sao colocadas em votagao e
transformadas em recomendagdes.

Encontros
socioculturais

Saraus

Reunides informais entre pessoas proximas
que ocorrem a tarde, ou no inicio da noite,
em locais descontraidos. Nelas séo
realizados concertos musicais, serestas,
cantose apresentagdes, demonstragdes,
interpretacdes ou performances artisticas ou
literarias. Contam com a participagdo de
alunos e servidores e sdo importantes aliadas
na disseminacao do gosto pela literatura.
Nesses tipos de reunido, utilizam-se tapetes
e almofadas para auxiliar na descontragéo do
ambiente.

Pocket shows

Encontros para um publico pequeno, com
proposta intimista, nos quais sao realizadas
apresentagoes artisticas (por cantores,
grupos, poetas, entre outros).




Coquetéis

Eventos destinados a homenagens, no inicio
ou no encerramento de eventos,
comemoracao de feitos, datas
comemorativas, entre outras atividades.
Caracterizam-se pela circulagao ativa das
pessoas, proporcionando-lhes integragao.
Devem contar com bebidas nao alcodlicas e
aperitivos. Também devem ter mesas e
cadeiras dispostas de acordo com as
respectivas formalidades. Geralmente sao
marcados para as 19 horas, ndo devendo
ultrapassar duas horas de duragéao.

Cafés da manha

Encontros profissionais que ocorrem no
comeco da manha, quando os participantes
tém maior capacidade de assimilacdo. Tém
duracgéo aproximada de uma hora, com inicio
as 7h30 ou as 8 horas.

Happy hours

Encontros profissionais informais que
ocorrem no fim da tarde ou no inicio da noite,
tendo como caracteristica a realizagao depois
do expediente de trabalho. Sdo momentos
para confraternizar e promover a socializagao
de equipes de trabalho. Tém duragéo
aproximada de duas horas, com inicio as
17h30.

Eventos
tematicos e
festivais

Eventos sociais que se caracterizam pela
afinidade do publico-alvo com temas
especificos, tendo como destaque as
manifestagdes populares, tradicionais e
comerciais, tais como Carnaval, Festas
Juninas, luau, Halloween, festival de cinema,
festas tematicas, entre outras. Agregam um
grande e diversificado publico. Podem contar
com patrocinadores, apoiadores e
promotores.

Shows

Eventos artisticos, com fins culturais ou nao,
que visam ao entretenimento do publico-alvo,
envolvendo uma ou mais apresentagdes, por
exemplo, de teatro, de danga, de musica ou
audiovisuais.

Dias especificos

Aqueles que fazem parte do calendario de
eventos informativos, comemorativos,
homenageativos e/ou culturais, tais como Dia
do Estudante, Dia do indio, Dia da MUsica,
aniversario de campus, entre outros. A
programacao pode contar com mensagens
alusivas ou escritas, fotografias, decoragao
tematica e outras abordagens. A agéo deve
perdurar por todo o dia comemorativo.




Cerimobnias

Cerimoénias de
posse

Reunibes de carater solene organizadas
conforme protocolo e cerimonial pertinentes.
Ocorrem em espaco fisico destinado para
esse fim, considerando o numero de
participantes.

Cerimoénias
académicas

Cerimdnias de certificagéo, de formatura e de
colagao de grau, as quais devem seguir o
Guia de Eventos, Cerimonial e Protocolo da
RFEPT. A aula magna é proferida por
autoridade de renome convidada pelo reitor
ou diretor-geral. Difere da aula inaugural por
poder ser proferida a qualquer momento e
para toda a instituicdo. A aula inaugural deve
ocorrer no inicio do ano letivo, sob a
caracteristica de uma palestra sobre o curso
ou o mundo do trabalho, por exemplo. Esse
momento pode ser aproveitado para se
apresentar a instituigdo e sua infraestrutura.
Ambos os eventos contam com a presencga
do reitor e de diretores-gerais e de
académicos. Tém duragéo aproximada de
trés ou quatro horas.

Eventos
competitivos

Concursos

Eventos caracterizados pela competigao
entre os participantes em areas artisticas,
culturais, cientificas ou desportivas. Devem
ser seguidos de um regulamento com regras
previamente estabelecidas. Podem ocorrer
uma unica vez ou de forma seriada, com
datas e locais diversos. Requerem a
presenga de um juri isento, que acompanhara
o cumprimento das regras estabelecidas e
avaliara o desempenho dos participantes,
apontando um finalista ou vencedor. Sua
duracao é predeterminada no regulamento ou
no edital.

Gincanas

Eventos competitivos que tém regulamento
descritivo de tarefas (elaboradas por uma
equipe organizadora) a serem cumpridas,
tendo forte apelo criativo e humoristico. Ao
final, o grupo com melhor desempenho é
premiado como o vencedor.

Simulados

Eventos que propiciam a realizagao de
atividades que simulam provas para
processos seletivos diversos.

Torneios

Atividades competitivas com regras
previamente estabelecidas e numero de
participantes ilimitado. Nelas, os
competidores vao sendo eliminados em




varias fases até chegar a uma dupla de
finalistas, definindo-se entre os dois
competidores o vice e o vencedor.
Normalmente sdo chamadas de torneios as
competicdes esportivas em que os
participantes se enfrentam nas esferas
intercampi, estadual, municipal, nacional e
internacional. Exemplo: torneios de xadrez.

Campeonatos

Eventos que se assemelham aos torneios,
contudo tém periodicidade e amplitude
maiores, além de regras mais rigorosas, a
exemplo dos jogos dos estudantes e dos
jogos dos servidores.

Olimpiadas

Eventos caracterizados por um conjunto de
torneios e campeonatos sujeitos a
regulamentacdes especificas de autoridade
competente e com maior amplitude e
divulgagéo.

Outros

Openday

Programas de visitagdo interna aos campi
com a finalidade de apresenta-los a seu
publico de interesse, seja parceiro
internacional, seja nacional, seja provavel
estudante, por meio de uma programacgéao
criteriosamente preparada. Portanto, para
sua realizagao, é necessaria a organizagao
de um roteiro e fases da visitagdo, bem como
a organizagao da infraestrutura de apoio e
seguranca. Ademais, pode ser elaborado um
cerimonial especifico e preparado material de
papelaria e audiovisual para serem
apresentados aos participantes.

Inauguragodes

Eventos que objetivam apresentar ao publico
novos espacos, instalagdes ou marcos
histéricos. No caso de novos espacgos,
costuma-se homenagear pessoas com algum
feito benemérito, nomeando esses espagos
com o nome de batismo delas. Quanto aos
marcos historicos, eles refletem o resgate das
tradigdes e feitos importantes de determinada
época. Em todos os casos, os eventos
contam com a presencga de autoridades, com
placa inaugural para ser descerrada e com
visita as instalagdes inauguradas. Tém
duracao aproximada de duas horas.

Langamentos

Eventos realizados para a apresentacao de
novas tecnologias, servigos e produtos ou
novidades que trazem contribui¢cdes
significativas a sociedade. No langamento de
livros, por exemplo, ha o momento de




autografos, com a participagéo dos autores.
Nele pode ser oferecido um pequeno
coquetel aos convidados. Normalmente, ha
muita participacao de pessoas ligadas a
imprensa, e sua duragdo nao ultrapassa
quatro horas.

Desfiles civicos | Eventos que normalmente ocorrem em datas
especiais ligadas a comemoragdes civicas,
como Proclamacgao e Independéncia da
Republica. Sao realizados em vias publicas e
cercados de grande publico e seguranca. O
IFRR participa de desfiles com delegagbes de
estudantes, normalmente a convite das
prefeituras.
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