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MODELO COM A ORDEM DOS DOCUMENTOS A SEREM ANEXADOS AO SISTEMA SUAP

DOCUMENTO 1

ANEXO Il - REQUERIMENTO DE AFASTAMENTO PARA POS-GRADUACAO
(Regulamento sobre afastamento para participacdo em programa de P6s-Graduacao Stricto Sensu ede
Pés-Doutorado)
DADOS DO SERVIDOR:

Nome Completo:

E-mail: Matricula SIAPE:

Cargo: Area de Ensino (p/ docente):

CPF: Telefone:

Unidade de exercicio: (ex. Departamento de En-sino, Lotacdo: (ex. Campus Amajari, Rei-toria,
PROAD, etc): etc):

Exclusivo para ocupantes de funcdo gratificada/cargo em comissdo que se afastarem por periodo
superior a 30 (trinta) dias consecutivos: Solicitou exonera¢éo da funcao?() Sim () Nao

Qual funcéo gratificada/cargo em comisséao ocupa? () CD () FG () FCC N.° do Processo:

DADOS DO AFASTAMENTO:

utorizagao Inicia rorrogacao

() Autorizagéo Inicial ( )P 5
Qualificagéo: o

( ) Mestrado() Periodo: .

Doutorado () Integral:_ / / a / /

( ) Pés-doutorado () Prorrogacao: / / a / /

Instituicdo de Ensino:

Cidade: Estado: ‘Pais:

Estou ciente de que devo aguardar em exercicio a autorizacdo.

Em: / /

Nome do servidor

PARECER DA CHEFIA IMEDIATA*

( ) Defiro o pedido. ( )
Indefiro o pedido.

Em: / /

Nome da Chefia Imediata
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*Para docentes lotados nos Campi, o parecer da chefia imediata estara condicionado a consulta aos
professores do respectivo campus, da mesma area.

PARECER DA DIRECAQ DE ENSINO* (exclusivo para solicitagdes de docentes lotados

nos campi)
O afastamento gerara a necessidade de Professor Substituto: ( )Sim () Nao.

Em / / Nome

do (a) Diretor (a) de Ensino

*A Dire¢do de Ensino deve apresentar a DGP estudo da carga horéaria.

EAR,EQER_DA_QLBEQA%EBAL (exclusivo para solicitacdes de servidores lotados

nos campi)
() Ratifico o deferimento. ( )

Ratifico o indeferimento.

Em / /

Nome do (a) Diretor(a)-Geral
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DOCUMENTO 2

Declaragéo de tempo de servico no IFRR.
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DOCUMENTO 3

Comprovacgéo de estabilidade no estagio probatorio, no caso de Técnico-Administrativo em Educacéo.
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DOCUMENTO 4

Declaragéo que nao se afastou por licenca para tratar de assuntos particulares nos 2 (dois) anos
anteriores a data de solicitacdo do afastamento, no caso de Mestrado e Doutorado.
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DOCUMENTO 5

Declaracéo que nédo se afastou para licenca capacitacao ou pés-graduacao nos 2 (dois) anos anteriores
a data de solicitagdo do afastamento, no caso de Mestrado e Doutorado.
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DOCUMENTO 6

No caso de Pés-Doutorado, declaracdo que nao se afastou por licenca para tratar de assuntos
particulares, ou pés-graduacao nos 4 (quatro) anos anteriores a data de solicitagdo do afastamento.
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DOCUMENTO 7

Declaracéo de que nao possui pendéncias nos setores do ensino, pesquisa, extensao, biblioteca,
contabilidade. Patriménio e gabinete.

ANEXO IV — DECLARACAO DE NADA CONSTA
(Regulamento sobre afastamento para participacdo em programa de P6s-Gradua-¢ao Stricto
Sensu e de Pés-Doutorado)

Declaramos para os devidos fins que o servidor (nome completo), Matricula SIAPE
(nuimero), ocupante do cargo de (nomenclatura do cargo), no Instituto Federal de Roraima, em exercicio na
unidade (descrever), ndo possui quaisquer pendéncias académi-cas e/ou administrativas.

Data: / / Data: / /

Identificagcdo e Assinatura do Responsavel Identificagcdo e Assinatura do Responsével
pelo setor de Ensino pelo setor de Pesquisa

Data: / / Data: / /
Identificacdo e Assinatura do Responsavel Identificacdo e Assinatura do Responséavel

pelo setor de Extensao pelo setor de Patrimdnio

) Data: / /
. Data: - / / p Identificacdo e Assinatura do Responsavelpelo
Identificacéo e Assinatura do Responsavel setor da Biblioteca
pelo setor de Contabilidade

Data: / /
Identificagdo e Assinatura do Responsavelpelo setor do Gabinete
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DOCUMENTO 8

Declaracéo que néo esta respondendo a nenhum processo administrativo disciplinar ou sindicancia,
inclusive do 6rgdo em que esteja ou esteve em exercicio, quando for o caso.
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DOCUMENTO 9

Declaracdo de matricula e/ou comprovante de aprovacdo em processo seletivo de programa de pos-
graduacéo stricto sensu.



P

MINISTERIO DA EDUCAGAO ]
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA

DOCUMENTO 10

Memoria de Reunido constando a concordancia e aprovacdo justificada da Chefia Imediata, dos
professores do respectivo Campus da mesma area de atuagao ou area afim ou do Colegiado do professor
solicitante.
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DOCUMENTO 11

No caso de Técnico-Administrativo em Educacdo, Memoéria de Reunido constando a concordancia da
Chefia Imediata e/ou dos servidores da unidade/instituicdo, assumindo as demandas sob a
responsabilidade do solicitante.
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DOCUMENTO 12

Cronograma de atividades ou Declaragcdo do respectivo Programa ou documento que comprove a
exigéncia de dedicacao integral ao Programa, que justifique a inviabilidade do cumprimento da sua jornada
semanal de trabalho.
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DOCUMENTO 13

Projeto de pesquisa a ser desenvolvido ou, quando ndo houver, documento comprobatério do alinhamento
da area de concentracdo ou da linha de pesquisa a area de atribuicdo do cargo efetivo, do cargo em
comisséo ou da funcao de confianca do servidor ou a area de competéncia da sua unidade de exercicio ou

de lotagéo.
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DOCUMENTO 14

Plano de trabalho descrevendo as atividades a serem desenvolvidas, os possiveis resultados e os
impactos da pesquisa para o IFRR, no caso de p6s-doutorado.
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DOCUMENTO 15

Cépia do trecho do PDP do IFRR, referente ao exericio de 2025, constando a respectiva agdo de
desenvolvimento. Selecionar a pagina em que consta a acdo e grifar/marcar a respectiva agao para a
inclusdo no processo.

. -
Reitoria
NECESSIDADE PREVISTA Envolve uma agdo
o NAO SESABE h — — A de desenvolvimento
que aser que trari a nivel de educagio
FAZER ou NAO SER Tema Geral Recorte do Tema Geral desenvolvida para a organizagio formal
Celeridade no atendi-
mento s solicitagbes
Controle das progres- de progressdo fun-
Ter uma ferramenta Lo ;
sbes funcionais para . " cional dos docentes da
Comissdo Permanente ::;::z:lge;‘::céiﬁi Sistemas de melhor celeridade na S::anr:é;:f;:z::geogm instituigo, informan- Sim
de Pessoal Dacente mento dos Docentes, de | CoMPUtagio tramitacdo dos pro- usuarios e dos cidadaos | 99705 dentra do prazo
cessos de responsabili- sobre as datas de suas
maneira esquematizada
dade desta CPPD progressdes funcionais,
gerando beneficio &
CPPD e ao docentes.
rimorar conheci-
:?am:ms ra\a?reaizrfdlca. Colaborar e cooperar Colaborar com as ati-
e e em atividades desen- vidades juridicas,admi-
Dipead T Pl aete v Direite Pablico Administraco plblica | volvidas coletivamente | nistrativas e financeiras Sim
aﬂvldg:s requeridas para atingir metas com- | a serem desenvolvidas
pelo setor. partilhadas pela instituico.
g:a(‘::ffﬁ D::?aa;:avrngade Mensuragdo adequada
mitigar o5 riscos de Construir narrativas dos resultados da
. Controladoria, contabill- | que representem e atividade de auditoria
Auditoria Interna i:‘;:é?z': ioo:t:g?:des Direito Publico dade e financas. legitimem a atuagio da | interna governamental; sim
deria, contabilidade e organizacdo ;Le";o:.:nc'l;s processos
finangas oV 2
Atualizagdo quanto a Superar o desempenho
Atualizagdo/aprimo- temas recorrentes em | padrdo, apresentando | Resolugdo de problemas
Procuradoria Federal ramento acerca de processos adminis- solugdes alinhadas ao efou melhor orientar a
e Assessoria da assuntos temdticos que | Direito Plblica trativos, s compras cumprimento de metas | decis3o administrativa Sim
Procuradoria envolvem a atuacdo da publicas, convénios, e ao alcance dos obje- | a luz da legislac3o de
Procuradoria Federal parcerias e legislagdo de | tivos estratégicos das regéncia
pessoal. organizagdes plblicas
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PDP 2025 Plano de

Desenvolvimento de Pessoas
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DOCUMENTO 16

Comprovacédo de conceito da Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Ensino Superior (CAPES)
igual ou superior a 3,0 (trés) na ultima avaliagédo do respectivo curso.
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DOCUMENTO 17

Comprovante de pedido de exoneracdo do cargo em comissdo ou dispensa da funcdo de confianca, a
contar da data de inicio do afastamento.
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DOCUMENTO 18

ANEXO Il - TERMO DE COMPROMISSO E RESPONSABILIDADE
(Regulamento sobre afastamento para participacdo em programa de Pés-Graduacdo Stricto Sensu e de
Pés-Doutorado)
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DOCUMENTO 19

Declaracéo de tempo para aposentadoria que comprove a possibilidade de se afastar e de cumprir o tempo
equivalente ao afastamento em efetivo exercicio.
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DOCUMENTO 20

Documentos relativos ao ANEXO | da Resolucao CONSUP/IFRR N° 821, de 27 de janeiro
de 2025, para fins de avaliagdo dos critérios especificos, em arquivo Unico, na seguinte ordem:

1. Declaracdo da DGP (Critério 1: Tempo de efetivo exercicio no IFRR);

2. Portaria de designages no ambito do IFRR dos (Critério 2: Experiéncia Profissional
(dltimos 3 anos));

2.1 Participacdo em comissdes internas;
2.2 Participacdo em comissdo de PAD e/ou fiscalizagéo de contratos;
2.3 Participacdo em conselhos representativos.

3. Portaria da ultima avaliagio de Avaliagdo de Desempenho (Critério 3: Nota da avaliagdo
de desempenho individual ou avaliagéo do estéagio probatdrio;

4. Declaragdo da Instituicio de Ensino sobre a viabilidade da conclusdo do curso no
periodo informado (Critério 4: Tempo necessario para conclusao do curso)

5. Documento emitido pelo Programa (Critério 5: Local de oferta do curso).



