MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA
CAMPUS BOA VISTA
DIRETORIA DE EXTENSAO — DIREX
COORDENAGAO DE ESTAGIO E ACOMPANHAMENTO DE EGRESSOS-CEAEG

MANUAL DE EMISSAO DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO NO SUAP

SO DEVERA EMITIR O TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO, O ESTUDANTE QUE ESTIVER INCLUIDO NO SEGURO ESCOLAR OBRIGATORIO. O estudante
podera solicitar a informacdo através do (a) Coordenador (a) do curso, ou encaminhar e-mail para: CEAEG.CBV@IFRR.EDU.BR

O estudante devera acessar o

SUAP.
I
0 FIQUE ATENTO! # ENSINO
Inscrever-se em: Alimentagdo 12 passo - clicar em
Estudantil (CBY) Documentos/Processos;
& Meus Dados B Agenda de Avaliagdes / ’
Até 24/03/2025 00:00
0 _ .
AP Q Locais e Hordrios de Aula 2 passo . ?"Car em
Inscrever-se em: Auxilio Documentos Eletrdnicos;
Transporte (CBV)
Q. Meus Requerimentos
Aé 24/03/2025 00:00 32 passo — clicar em
Inicio Q Minhas Disciplinas Documentos Pessoais.

SO

& MINHAS PENDENCIAS Conforme imagem ao lado.
Documentos Eletranicos ~ 30 e

Dashboard M SERVICOS MICROSOFT

Responda ao questionario de
Caracterizagdo
Socioecondmica.

Documentos

M Portal Office 365

0 AvIsOs




Abrira a tela de documentos.

Documentos de Texto Pessoais °

FILTROS:

42 passo — Clicar em Adicionar
. P S 42 PASSO
= plelicey e Documento de Texto Pessoal.

Filtrar

Inicio

FILTRO POR DATA
Documentos/Processos
@ Nenhum Documento de Texto Pessoal encontrado.

Dados do Documento Na tela que abriré, o estudante
* Tipo do Documento: Termo 52 PASSO v deveré preenCher aS
. informagbes com as seguintes
*Modelo:  1epy6 DE COMPROMISSO DE ESTAGIO/Campus Boa Vista | ©° PASSO v opgées
FASSUNLO: oo ey nome completo £ matricula / curso / local do estégio. 72 PASSO

52 passo — Tipo de Documento:
selecionar Termo;

. 62 passo — Modelo: selecionar
« TERMO DE COMPROMISSO DE

o ESTAGIO/Campus Boa Vista;

Nivel de Acesso ATENGAO: NAO
P MODIFICAR 5 72 passo — Assunto: digitar seu
nome completo / matricula /
e v curso / local do estagio;
A hipétese legal 56 € obrigatéria para documentos sigilosos ou restritos

82 PASSO o .
Salvar e adicionar outro(a) Salvar e continuar editando 82 passo — Clicar em Salvar.



| Publico

Documento Pessoal 336061

m Concluido Assinado

Visualizacio do Documento (0,09 MB)

Finalizado

92 PASSO

Historico de AlteracBes Compartilhar Documento

Texto 17102 pPASSO

Dados Basicas

Documento Pessoal 336061

MINISTERIO DA EDUCAGAO

SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA

CAMPUS BOAVISTA
Departamento de Ensino e Graduacdo

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO
(Instrumento juridico de acordo com a Lei Federal n® 11.788 de 25 de setembro de 2008}

Aos 17 de marco de 2025, na cidade de Boa Vista, neste ato, as partes a seguir nomeadas:

»

Dados Gerais

Tipo: Termo

Modelo: TERMO DE COMPROMISSO DE
ESTAGIO/Campus Boa Vista

Assunto: Inserir seu nome completo /
matricula / curso / local do estigio

Nivel de Acesso: | pyblico

Hipatese Legal: -

Documento Pessoal Criado por:
Enyedja Cruz

Interessados
Enyedja Cruz

‘ E-mail: -

Registro de Acdes

Total de 1 item
17/03/2025 16:02:45

Criacio por Enyedja Cruz

Total de 1 item

Para preenchimento dos dados
do Termo de Compromisso de
Estagio.

92 passo — Clicar em Editar;

102 passo — Selecionar a opg¢do
Texto.



| {{ documento_identificador }}

Formula do sistema, ndao
modificar.

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

{Instrumento juridico de acordo com a Lei Federal n® 11.788 de 25 de setembro de 2008)

Aos {{ documento_data_emissao_por_extenso }}. na cidade de Boa Vista. neste ato. as partes a seguir nomeadas:

INSTITUICAO DE ENSINO:

Vista

Interveniente: Instituto Federal de Educacido, Ciéncia e Tecnologia de Roraima — Campus Boa

CNFPJ: 10.839.508/0002-12

Cidade: Boa
Vista

UF: Fone: (85) 36218000
RR

Endereco: Av. Glaycon de
Paiva

Mo 2496

Bairro: Pricuma

CEP: 693203-340

epresentada por: {{
nidade diretor nome }} .
Formula d

Cargo: Diretor(a) Geral do Campus Boa Vista

o sistema, ndao modificar

Professor (a) Ornentador (a): (nome do professor ornentador de estagio)

112 PASSO

E-mail:

Preenchendo o Termo de
Compromisso.

112 passo — Preencher as
informagcdes do  professor
orientador (designado pela
Coordenacdo do Curso).

OBS: Textos dentro de colchetes
“{ 1} 7 ndo deverdo ser
modificados, pois o SUAP
preenchera automaticamente
essa informacgao.



DADOS DA INSTITUIGAO/EMPRESA/ESCOLA:

122 PASSO
Razio Social- CNPJ/CPF:
Endereco: Bairro: Cidade: UF:
Representada por: Carga:
Supervisor (a) de Estagio:
Cargo do (a) Supervisor (a): E-mail:

Dados do local do estagio.

122 passo - Deverdo ser
preenchidos todos os campos
do local do estagio.



DADOS DO ESTAGIARIO:

132 PASSO

Nome: Data de Nascimento:
Endereco: Bairro:

CEP: Cidade: UF:
Curso: Modulo: Nivel:
Matricula: Telefone ¢/ DDD:

RG: Data de

Expedicio: )

Orgdo Expedidor:  UF:

CPF:

Macionalidade:

Dados do estagiario.

132 passo - Deverdo ser
preenchidos todos os campos
referentes aos dados pessoais
do estagiario.



DADOS DO ESTAGIO:

142 PASSO
Periodo de estagio:
Horano de estagio: Carga Horana:
Flano de Atividades:
( ) Unico
Estagio Obrigatorio ( )10 { )2° ()3 ()4 { )5° { )8
()7 ()8 ()9 ()10° ()1 ()10

Dados do Estagio.

142 passo - Deverdo ser
preenchidos todos os campos
referentes a realizacdo do
estdgio.



NENHUMA CLAUSULA DEVERA SER MODIFICADA

Celebram entre si este TERMO DE COMPROMISO DE ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO:

CLAUSULA PRIMEIRA — Esfe instrumento tem por objetivo estabelecer as condicies para a realizacéo de estagio
supervisionado obrigatorio e particularizar a relacdo juridica especial existente entre o{a) ESTAGIARIOA), a
CONCEDENTE & a INSTITUIQﬁD DE ENSINO, de acordo com as condicBes estabelecidas neste termo.

CLAUSULA SEGUNDA — A jornada de afividade em estdgio devera ser compativel com o hordrio académico do
estagiario & com o hordrio da CONCEDENTE.

Paragrafo Unico — O Estagio Curricular ndo poderd ter a carga hordria didria superior a 06 (seis) horas, conforme o
Plano de Curso e a Lei g: 11.788/2008, que dispbe sobre o estdgio de estudantes. A carga horaria total do estagio é
estabelecida pela Matriz Curricular do curso, aprovada pelo CONSELHO SUFPERIOR — CONSUFP do IFRR.

CLAUSULA TERCEIRA — Na vigéncia do presente TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO, o estagiario estara
incluido na cobertura do seguro contra acidentes pessoais, proporcionada pela Apdlice n® 26.0982.57112.001, da
MBM Seguradora S.A., CNPJ 87.883.807/0001-06, processo SUAP N* 10.004808/99-14 e 15414.901295/2016-14,
cujo capital segurado & de RS 20.000,00.

CLAUSULA QUARTA-0O IFRRJ/Campus Boa Vista compromete-se a:

a) encaminhar mediante solicitacdo da CONCEDENTE, estudantes de seus cursos gue atendam aos requisitos
solicitados, tais como area de formac#o e tumo do estagio;

b) celebrar, com cada estudante, este TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO, zelando por seu cumprimento;
reorientando o estagidrio para outro local em caso de descumprimento destas normas;

C) gerenciar os CONVENIOS e os TERMOS DE COMPROMISSO DE ESTAGIO, organizando a documentacio
relacionada aos estdgios, encaminhando aos interessados as vias respectivas e mantendo arquivada uma via no
IFRR/Campus Boa Vista;

d) dispor sobre programacao, orientacdo, supervisdo e avaliacio dos estagios;

e) indicar um(a) professor(a) orientador(a) da drea a ser desenvolvida no estdgio, como responsavel pelo
acompanhamento e avaliacdo das atividades do estagiario;

f) prestar informacdes acerca da vida académica do estagidrio.

O Termo de Compromisso de
Estagio possui 12 cldusulas e
nehuma devera ser modificada.



E, por estarem de pleno acordo, assinam o presente instrumento, em 03 (trés) vias, na presenca das testemunhas
abaixo, que também o subscrevem.

Férmula, ndo modificar.

Boa Vista - RR, {{ documento data_emissao por extenso }}.

NOME COORDENADOCR (A) DO CURSO 152 PASSO
Assinado Eletronicamente

162 PASSO

CONCEDENTE

NOME DO(A) ESTAGIARIO(A)
Estagianio ou responsavel (caso estudante seja menor de idade)

172 PASSO

Dados dos assinantes do Termo
de Compromisso de Estagio.

152 passo - Inserir o nome do
Coordenador do seu curso.

162 passo — Campo que o
Representante Legal da
concedente (local do estégio)
assinara.

172 passo — Inserir 0 nome
completo do estagiario.

Caso menor de idade deixar em
branco para assinatura do
responsavel legal.



Corpo:

B codgoFore @ | 35 0 | & BB R - Salvando as informacdes
B I U|5 T, |9y W = = = = a4 aa Az A3 | = m =M= Q= d|g|tadas
Espaga.. =~ | Normal - | Fonte - | Tamanho ~ | A- B-| =
] ] ’ 182 passo — Clicar em Salvar e
P T IR AT M e T
Assinado Eletronicamente Vi sua I i zar
CONCEDENTE
NOME DO(A) ESTAGIARIO(A)
Estagiario ou responsavel (caso estudante seja menor de idade)
Tamanho atual: 0,09 MB
Tamanho méximo permitido: 20,0 M
182 PASSO

var Salvar e Visualizar

suap.ifrr.edu.br diz

Tem certeza que desgja continuar?

Concluindo o documento.

Cancelar
| pubiico

Documento Pessoal 336061

Concluido  Assinado  Finalizado

10

192 passo — Clicar em Concluir;

19¢ PASSO

10

20
OK.

passo — Depois clicar em

Visualizagae do Documento (0,09 MB)

>

MINISTERIO DA EDUCAGAQ
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA
CAMPUS BOA VISTA
Departamento de Ensino e Graduacio

Documento Pessoal 336061

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

(Instrumento juridico de acordo com a Lei Federal n° 11.788 de 25 de setembro de 2008)



ar Documen

Assinando o Termo de

| PUblico .
Documento Pessoal 336061 Solicitar  |] 1 Compromlsso.
Rascunha Assinado Finalizado . .
P i g 212 PASSO 212 Passo — Clicar em Assinar.

Visualizagdo do Documento (0,09 MB)

>

MINISTERIO DA EDUCACAQ
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA
CAMPUS BOA VISTA
Departamento de Ensino e Graduacae

Documento Pessoal 336061

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO
(Instrumento juridico de acordo com a Lei Federal n° 11.788 de 25 de setembro de 2008)

Aos 17 de margo de 2025, na cidade de Boa Vista, neste alo, as partes a seguir nomeadas:




Assinatura de Documento com Senha
Sigla do Tipo de Documento:
Termo

MNumero:
1

Ano:
2025

Vinculo:
Aluno/ENYED)A CRUZ/336061

*Perfili 5)251TADS0007 - Discente

* Senha: @ | 22°PASS0

Assinar Documento

232 PASSO

Assinando o Termo de
Compromisso.

222 Passo — Digitar a sua senha
do SUAP;

232 Passo — Clicar em Assinar
Documento.



| Publico

Termo 1/2025 - Aluno/ENYEDJA CRUZ/336061

Rascunho Concluido ado

Solicitagdo das Assinaturas (1/1)

Visualizagdo do Documento (0,09 MB)

Finalizado

Termo /2025 AlL

Assinatura

242 PASSO

Finalizar Documento Compartilhar Decumente

Preencher solicitagdes em lote

Solicitagdes de assinaturas

Solicitagdo principal

Pessoa:

Enyedja Fabricia de Lima

Qutras solicitacdo das assinaturas

Ordem

Principal

Solicitacao condicionada #1

Termo 1/2025 - Aluno/ENYEDJA CRUZ/336061

Solicitado a

Enyedja Cruz

MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA
CAMPUS BOA VISTA
Departamento de Ensino e Gradua;éo

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO
(Instrumento juridico de acordo com a Lei Federal n° 11.788 de 25 de setembro de 2008)

Aos 17 de marco de 2025, na cidade de Boa Vista, neste ato, s partes a seguir nomeadas:

situagao

Deferida

252 PASSO

Use um mesmo nimero de ordem para realizar solicitagdes simultaneas.

Pessoa:
ordem: 4
262 PASSO

Enviar solicitagBes Cancelar

Solicitante

Enyedja Cruz

Remover solicitagio

Solicitando a assinatura do
COORDENADOR (A) DO CURSO.

242 Passo — Clicar em Solicitar.

Solicitando a assinatura do
COORDENADOR (A) DO CURSO.

252 Passo — Digitar o nome do
(a) coordenador (a) do curso e
selecionar o perfil de
coordenador (a);

262 Passo — Clicar em Enviar
solicitacoes.



| Pablico

Termo 1/2025 -
Aluno/ENYEDJA 272 PASSO

suap.ifrr.edu.br diz

Tem certeza que deseja continuar?

CRUZ/336061

Rascunho

Compartilhar Documento

Concluido Finalizado

Solicitacao das Assinaturas (1/1)

| Publico

Termo 1/2025 - Aluno/ENYEDJA CRUZ/336061

Rascnbo Cochids Asinado

Solicitagao das Assinaturas (1/1)

Visualizacdo do Documento (0,09 MB)

e
MINISTERIO DAEDUCACAO

Solicitar v

Finalizar Documento

TERMO DE COMPROMISSO DE
p/Campus Boa Vista

ASSOND: Inserir seu nome completo /
matricula / curso / local do estagio

Nivel de Acesso: | pyiblico
Hipatese Legal: -

Documento Pessoal Criado per: Enyedja Cruz

Interessados

Enyedja Cruz
a E-mail: -

292 PASSO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA

CAMPUS BOAVISTA
Departamento de Ensino e Graduagio

Termo 1/2025 - Aluno/ENYEDJA CRUZ/336061

TEDMA RE AAMDDAMICEA NE EeTARIA

Clonar
(e | 302 PASSO

Imprimir
(Paisagem)

Exportar PDF/A o
(Rotrato) Em caso de assinatura

Bporarpora | €l€tronica
(Paisagem)

a

Finalizando o Termo de
Compromisso.

Ap0ds a assinatura do
coordenador (a) do curso, o
estudante deverd Finalizar o

documento.

272 Passo — Clicar em Finalizar
Documento.

282 Passo — Clicar em OK.

Imprimindo o Termo de
Compromisso de Estagio.

292 Passo — Clicar em Agoes;
302 Passo - Selecionar Imprimir

Retrato.

OBS: Em caso de assinatura de

forma eletronica pelo
representante do local de
estagio (Concedente), o

estudante poderd enviar o
termo de forma online,
bastando baixar o Termo de
Compromisso em PDF.



Apos o estagiario coletar todas as assinaturas, devera encaminhar logo em seguida, o Termo de Compromisso de Estagio digitalizado para o e-mail:
CEAEG.CBV@IFRR.EDU.BR.

OBS": As fichas de CONTROLE DE FREQUENCIA EM ESTAGIO e TERMO DE REALIZAGAO DE ESTAGIO estdo disponiveis no site institucional em PDF e
WORD, na CEAEG de forma fisica, seguem anexos, os novos modelos.

OBS2: O envio a CEAEG do Termo de Compromisso de Estagio é obrigatério, a partir do envio, a CEAEG realizara o cadastro do estagio dentro do SUAP, no
médulo EXTENSAO/ Estagios.

OBS3: Todos os documentos referentes ao estagio obrigatdrio ndo serdo mais entregues de forma fisica a CEAEG, serdo anexados dentro do SUAP, ao
final do estagio. Sera disponibilizado o manual para essa etapa.

Boa Vista — RR

Marco/2025

ANEXOS


mailto:CEAEG.CBV@IFRR.EDU.BR

MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA
CAMPUS BOA VISTA

TERMO DE REALIZAGAO DO ESTAGIO
(A SER PREENCHIDO PELO SUPERVISOR DE ESTAGIO)

Termo emitido em 2 duas vias, quando do término do estagio, uma para o estagiario e uma para a Instituicao de
Ensino. Este documento cumpre a exigéncia do inciso V do art. 9° da Lei 1.788/2008.

Dados do Estagiario

Nome:

Curso:
Matricula:

Dados do Concedente do estagio

Nome da Instituicdo/Empresa/Escola:

Area/Setor do estagio:

Supervisor(a) de estagio:

Dados do estagio

Periodo de estagio: _ / / a [ |/ Carga horaria semanal: horas
Carga horaria total do estagio cumprida: horas

Motivo do desligamento/encerramento:

() Por término do periodo previsto no Termo de Compromisso
() Contratac&o do estagiario pela concedente

() Rescisao por iniciativa da concedente

() Rescisao por iniciativa do estagiario

() Rescisao por iniciativa da instituicdo de ensino

Atividades realizadas pelo estagiario:

AVALIAGAO DE DESEMPENHO




Itens para Avaliagcao

Nota
(0-100)

Conhecimento

Dominou, com regularidade, os conhecimentos
tedricos e teve capacidade de rever conceitos
e condutas diante das intervencgdes do(a)
supervisor(a).

Produtividade

Desempenhou as atividades que lhe foram
confiadas com persisténcia, sem interrupcdes
desnecessarias.

Aprendizagem

Executou as atividades conforme foi
orientado(a).

Concentragao

Manteve-se atento(a) nos momentos da
execucgao das atividades e agiu com diligéncia
durante o estagio.

Iniciativa

Demonstrou iniciativa para resolver problemas
e para encontrar solugdes, mesmo sem prévia
solicitacao.

Dedicacao

Empenhou-se para a execugédo das atividades
que lhe foram determinadas, atendendo aos
prazos para a entrega dos resultados que lhe
foram solicitados.

Organizacgao

Apresentou capacidade de organizagao de seu
local de trabalho e de discernimento quanto a
definicdo de prioridades na execugao de suas
atividades diarias.

Responsabilidade

Demonstrou preocupacao com 0s
relacionamentos internos proprios da estrutura
organizacional e com as normas de
funcionamento da concedente do estagio.

Assiduidade Comprometeu-se a atender as datas e aos
horarios que lhe foram exigidos, além de
garantir presenga no local do estagio.

Liderancga Teve capacidade de influenciar o]

relacionamento do grupo quanto
ao desempenho, a sistematizacdo e ao
cumprimento dos objetivos da empresa.

Total:

TOTAL FINAL = (Total + 10) =




O(A) estagiario(a) contribuiu satisfatoriamente com a concedente do estagio?
() Sim () Nao
Justifique:

A concedente do estagio receberia outro estagiario (a) do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Roraima para um novo periodo de estagio?

()Sim()Nao
Se respondeu NAO, justifique:

Haveria sugestbes para melhorar a qualidade de nossos estagios? () Sim ()
N&o

Se respondeu SIM, comente:

- /120

Supervisor(a) do estagio

Estagiario(a)

Professor(a) orientador(a)



MINISTERNIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA

CAMPUS BOA VISTA
DIRETORIA DE EXTENSAO

CONTROLE DE FREQUENCIA EM ESTAGIO

Modulo:

Estagiario(a): Telefone:
Curso: Turma: Matricula:
Periodo de realizagdo do Estagio: / / a / /

Professor Orientador:

Estagio Obrigatério: ( ) anico/ ( )1°/ ( )2°/ ( )3°/ ( )4°/ ( )5°/( )6/ ( )7°/( )82/ ( )9°/( )100/( )11°/( )120/

( )13°/()14°/( )15°

CONCEDENTE
Empresa/Instituicdo/Escola onde estagiou:
Endereco: Bairro:
Cidade: UF: RR Telefone:

Supervisor da Empresa/Instituicao/Escola:

E-mail supervisor:

HORARIO

DIA/MES ATIVIDADES
Entrada Saida

C.H.

RUBRICA
SUPERVISOR

Awv. Glaycon de Paiva, 2496 — Pricuma; CEP:69303-340-Boa Vista-RR Fone:(95) 3621-8000
Email: direx@ifrr.edu.br




TOTAL DE DIAS UTEIS ESTAGIADOS: DIAS TOTAL DE HORAS ACUMULADAS: HORAS

Boa Vista - RR, de de 20

Supervisor do estagio na Estagiario Professor Orientador
Empresa/Instituicdo/Escola




MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA
CAMPUS BOA VISTA

{{ documento_identificador }}

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO
(Instrumento juridico de acordo com a Lei Federal n® 11.788 de 25 de setembro de 2008)
Aos {{ documento_data_emissao_por_extenso }}, na cidade de Boa Vista, neste ato, as partes a seguir nomeadas:

INSTITUICAO DE ENSINO:

Interveniente: Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Roraima — Campus Boa
Vista

CNPJ: 10.839.508/0002-12 Cidade: Boa UF: RR |Fone: (95) 36218000
Vista

Endereco: Av. Glaycon de N°: 2496 Bairro: Pricuma | CEP: 69303-340
Paiva

Representada por: {{ Cargo: Diretor(a) Geral do Campus Boa Vista
unidade_diretor_nome }}

Professor (a) Orientador (a): (nome do professor orientador de estagio)

E-mail:

DADOS DA INSTITUICAO/EMPRESA/ESCOLA:

Razéao Social: CNPJ/CPF:
Endereco: Bairro: Cidade: UF:
Representada por: Cargo:

Supervisor (a) de Estagio:

Cargo do (a) Supervisor (a): E-mail:

DADOS DO ESTAGIARIO:

Nome: Data de Nascimento:
Endereco: Bairro:

CEP: Cidade: UF:
Curso: Mdbdulo: Nivel:
Matricula: Telefone ¢/ DDD:

RG: Data de Expedicdo:___/ /| Orgédo Expedidor:  UF:
CPF: Nacionalidade:

DADOS DO ESTAGIO:

Periodo de estéagio:

Horério de estagio: Carga Horaria:

Plano de Atividades:

( ) Unico
Estagio Obrigatorio  |( ) 1° ()2 ()3 ()4 ()5° ()e°
()7° ()8 ()9 ()10° ()11° ()1

Celebram entre si este TERMO DE COMPROMISO DE ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO:

Av. Glaycon de Paiva, n°2496 — Pricumd - Boa Vista/RR - CEP: 69.303-340
Fone: (095) 3621-8040 - E-mail: ceaeg@ifrr.edu.br




CLAUSULA PRIMEIRA - Este instrumento tem por
objetivo estabeleceras condicdes para arealizacdo de
estagio supervisionado obrigatdrio e particularizar a
relagéo juridica especial existente entre o(a)
ESTAGIARIO(A), a CONCEDENTE e a INSTITUICAO
DE ENSINO, de acordo com as condic¢des
estabelecidas neste termo.

CLAUSULA SEGUNDA — A jornada de atividade em
estdgio devera ser compativel com o horario
académico do estagiario e com o horario da
CONCEDENTE.

Paragrafo Unico — O Estagio Curricular n&o podera ter
a carga horaria diaria superior a 06 (seis) horas,
conforme o Planode Cursoe a Lein® 11.788/2008, que
dispde sobre o estagio de estudantes. Acarga horaria
total do estagio é estabelecida pela Matriz Curricular do
curso, aprovada pelo CONSELHO SUPERIOR -
CONSUP do IFRR.

CLAUSULA TERCEIRA — Na vigéncia do presente
TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO, o
estagiario estarad incluido na cobertura do seguro
contra acidentes pessoais, proporcionada pela Apdlice
n°® 26.0982.57112.001, da MBM Seguradora S.A,,
CNPJ 87.883.807/0001-06, processo SUAP N°
10.004808/99-14 e 15414.901295/2016-14, cujo capital
segurado é de R$ 20.000,00.

CLAUSULA QUARTA — O IFRR/Campus Boa Vista
compromete-se a:
a) encaminhar mediante solicitagio da CONCEDENTE,
estudantes de seus cursos que atendam aos requisitos
solicitados, tais como area de formacéo e turno do
estagio;

b) celebrar, com cada estudante, este TERMO DE
COMPROMISSO DE ESTAGIO, zelando por seu
cumprimento; reorientando o estagiario para outro local
em caso de descumprimento destas normas;
c) gerenciar os CONVENIOS e os TERMOS DE
COMPROMISSO DE ESTAGIO, organizando a
documentagéo relacionada aos estagios,
encaminhando aos interessados as vias respectivas e
mantendo arquivada uma via no IFRR/Campus Boa
Vista;

d) disporsobre programacéo, orientacdo, superviséo e
avaliacéo dos estagios;
e) indicar um(a) professor(a) orientador(a) da area a
ser desenvolvida no estagio, como responsavel pelo
acompanhamento e avaliacdo das atividades do
estagiario;

f) prestar informacdes acerca da vida académica do
estagiario.

CLAUSULA QUINTA — Cabe ao ORIENTADOR(A) de
estagio do IFRR/Campus Boa Vista:
a) cumprir o papel de orientar o(a) estagiario(a) e
avaliar seu aprendizado;
b) avaliar, quando possivel, as instalacfes da
CONCEDENTE e suaadequacgéo a formacao cultural e

profissional do estudante;
¢) manter contatos regulares com o SUPERVISOR(A)
de estagio da CONCEDENTE;

d) visitar, quando possivel, o(a) estagiario(@a) na
CONCEDENTE.

CLAUSULA SEXTA — A CONCEDENTE devera
comprometer-se a:

a) celebrar, com cada estagiario, este TERMO DE
COMPROMISSO DE ESTAGIO, zelando por seu
cumprimento;

b) ofertar instalacbes que tenham condicdes de
proporcionar ao estudante atividades de aprendizagem
social, profissional e cultural;

¢) indicar funcionario(a) de seu quadro de pessoal, com
formacdo ou experiéncia profissional na area de
conhecimento  desenwolvida no curso do(a)
estagiario(a), para orientar e supervisionar até 10 (dez)
estagiarios(as) simultaneamente;

d) contratar em favor do(a) estagiario(a) seguro contra
acidentes pessoais, cuja apoélice seja compativel com
valores de mercado, conforme fique estabelecido no
termo de compromisso;

e) por ocasiao do desligamento do(a) estagiario(a),
entregartermo de realizagdo do estagio com indicacao
resumida das atividades desenwvolvidas, dos periodos e
da avaliacdo de desempenho;

f) mantera disposicédo dafiscalizagdo documentos que
comprovem a relagdo de estagio;

g) enviar a instituicdo de ensino, com periodicidade
minimade 6 (seis) meses, relatério de atividades, com
vista obrigatdria ao estagiario(a).

h) solicitar ao IFRR/Campus Boa Vista a quantidade
necessaria de estagiarios(as) nos cursos de seu
interesse;

i) selecionar e indicar estudantes candidatos(as) a vaga
de estagio, podendo adotar critérios e meios para aferir
conhecimentos e aptidées;

I) oferecer condi¢Ges para que os(as) estagiarios(as)
sejam  supervisionados por servidores do
IFRR/Campus Boa Vista;

n) aplicar a legislacao relacionada a sadde e seguranca
no trabalho;

0) efetuar o controle da assiduidade dos(as)
estagiarios(as);

g) ndo alterar as atividades do(a) estagiario(a) sem
prévia comunicacgdo e anuéncia do IFRR/Campus Boa
Vista;

s) emitirdocumentos comprobatérios de realizagao do
estagio.

CLAUSULA SETIMA — Cabe ao SUPERVISOR de

estagio da CONCEDENTE:
a) orientar o(a) estagiario(a) acerca das atividades a
serem desenvolvidas;

b) instruir o(a) estagiario(a) sobre aspectos
comportamentais e normas da CONCEDENTE,
inclusive no que se refere a postura e vestudrio
adequados;

¢) acompanhar profissionalmente o(a) estagiario(a), de
modo especial no que se refere a verificacdo da
existéncia de correlacdo entre as atividades
desenwvolvidas pelo mesmo e as exgidas pelo
IFRR/Campus Boa Vista;
d) avaliar o desempenho do(a) estagiario(a);
e) manter contatos regulares com o ORIENTADOR(A)
de estagio do IFRR/Campus Boa \ista;
f) estimulara producéo de novos conhecimentos, bem
como a reflexdo critica quando da anélise de situagdes,
visando o aprendizado da atuacao profissional do(a)
estagiario(a);

g) comunicar ao IFRR/Campus Boa Vista sobre a
eventual alteragcdo de SUPERVISOR de estagio na
CONCEDENTE.

CLAUSULA OITAVA — O(A) ESTAGIARIOA) devera
comprometer-se
a) zelar pelo cumprimento deste TERMO DE

COMPROMISSO DE ESTAGIO;
b) cumprir com empenho o plano de atividades do
estagio;

c) cumprir as normas de trabalho estabelecidas pela



CONCEDENTE, com responsabilidade, empenho e
atencéo, especialmente aquelas que resguardam sigilo
as informacdes a que tenha acesso em decorréncia do
estagio;

d) informar quando suas atividades de estagio
estiverem em desacordo com as atividades descritas
neste TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO ou

com seu curso de formacao;
e) utilizar os equipamentos de protecéo individual e
coletiva fornecidos pela CONCEDENTE;

f) responder por perdas e danos consequentes da
inobservancia das normas internas da CONCEDENTE
ou das constantes do presente TERMO DE
COMPROMISSO DE ESTAGIO;
g) ser pontual, assiduo e responsavel;
h) portar-se com urbanidade, respeito e cordialidade;
i) zelar pelos equipamentos e bens em geral da
CONCEDENTE;

j) racionalizar o uso do material da CONCEDENTE,
evitando desperdicios;
k) procurar os responsaveis pelo seu estagio sempre
que necessario.

CLAUSULA NONA - O(A) estagiario(@) podera,
facultativamente, contribuir com a previdéncia social
com economias proprias.

CLAUSULA DECIMA — Este TERMO DE
COMPROMISSO DE ESTAGIO podera ser alterado, ou
prorrogado, mediante TERMO ADITIVO; ou rescindido,
de comum acordo entre as partes, ou unilateralmente,

mediante notificacao escrita, com antecedéncia minima
de 05 (cinco) dias.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — Os casos omissos
serdo resolvidos conjuntamente pela CONCEDENTE e
pelo IFRR/Campus Boa Vista.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — Fica eleito o foro
da Justica Federal de Boa Vista/RR como competente
para dirimir qualquer questdo proveniente deste
TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO,
eventualmente ndo resolvida no ambito administrativo.

E, por estarem de pleno acordo, assinam o presente
instrumento, em 03 (trés) vias, na presenca das
testemunhas abaixo, que também o subscrevem.

Boa Vista - RR, {{ documento_data_emissao_por_extenso }}.

NOME COORDENADOR (A) DO CURSO
Assinado Eletronicamente

CONCEDENTE

NOME DO(A) ESTAGIARIO(A)
Estagiario ou responsavel (caso estudante seja menor de idade)



